1.3. RAZVOJ | GRADENJE

84

85

5779 lzvrSni direktor

organizira i koordinira rad sluzbi

planira aktivnosti i nadzire izvrSenje zadaca unutar sluzbi

sudijeluje u definiranju i izradi razvojne poslovne politike upravitelja infrastrukture
suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzec¢ima

suraduje i koordinira aktivnosti i sudjeluje u radu znanstvenih institucija, drzavnih i
medunarodnih tijela

suraduje i koordinira aktivnosti s drugim poslovima unutar upravitelja infrastrukture
ustrojava izradu petogodisnjih i godidnjih planova investicija, analiza, studija i tehni¢ke
dokumentacije

koordinira obavljanje pripremnih radova za potrebe NA izgradnje i osuvremenjivanja
zeljeznicke infrastrukture

ustrojava, u skladu sa godidnjim i videgodi$njim planovima investicija, izgradnju i
osuvremenjivanje Zeljeznicke infrastrukture

koordinira i sudjeluje u radu operativne strukture za Regionalni razvoj—promet u skladu
sa prirucnicima

provodi odluke i zaklju¢ke Uprave

planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave, primjene, odrzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom

uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrudja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

6687 Pomoc¢nik direktora zarazvoj i pripremu

sudjeluje u organiziranju i koordiniranju rada sluzbi poslova

sudjeluje u planiranju aktivnosti i nadzoru obavljanja poslova

ustrojava izradu izvjeStaja

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva

suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzeéima.

koordinira aktivnosti, suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i
znanstvenih tijela i institucija i Zeljezni¢kih organizacija u podrucju razvoja, istraZivanja
i normiranja zeljezni¢ke infrastrukture

koordinira aktivnosti u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih
normi i opc¢ih akata Drudtva za podrucje ZeljezniCke infrastrukture

koordinira izradu analiza i studija osuvremenjivanja i razvoja Zzeljeznickih
infrastrukturnih podsustava na Zeljezni¢koj mrezi

koordinira pripremu izgradnje Zeljeznicke mreze

koordinira pripremu podloga za izradu srednjoro¢nih i godiSnjih planova investicija i
planova tehnicke dokumentacije

suraduje i koordinira aktivnosti sa poslovima i stru¢nim sluzbama Drustva

sudjeluje u izradi srednjoro¢nih i godiSnjih planova investicija

kontrolira uskladenost investicijskih odluka sa planom investicija

koordinira pripremu projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

koordinira izradu analiza, studija i tehni¢ke dokumentacije
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prati realizaciju plana tehni¢ke dokumentacije i poduzima mjere za realizaciju istog
koordinira obavljanje pripremnih radova (ishodenje potrebnih revizija, suglasnosti i
dozvola, otkupa zemljista, provedbe nadmetanja) za potrebe izgradnje i
osuvremenjivanja zeljeznicke infrastrukture

kontrolira ovjeravanje priviemenih i okon&anih situacija i koli¢inu izvedenih i
nepredvidenih radova

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

6963 Pomoc¢nik direktora za gradnju i fondove EU

sudjeluje u organiziranju i koordiniranju rada sluzbi

sudjeluje u planiranju aktivnosti i nadzoru obavljanja poslova

ustrojava izradu izvjeStaja

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva

suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzecima.

koordinira aktivnosti, suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i
znanstvenih tijela i institucija i Zeljezni¢kih organizacija u podrucju razvoja, istraZivanja
i normiranja Zeljeznicke infrastrukture

koordinira aktivnosti u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih
normi i opc¢ih akata Drustva za podrucje zeljeznicke infrastrukture

suraduje i koordinira aktivnosti sa stru¢nim sluzbama Drustva

sudjeluje u izradi srednjoro¢nih i godiSnjih planova investicija

kontrolira uskladenost investicijskih odluka sa planom investicija

koordinira izvrSenje pripremnih radova (izmjestanja instalacija, razminiranja, provedbe
nadmetanja)

kontrolira ovjeravanje privremenih i okon€anih situacija i koli€inu izvedenih i
nepredvidenih radova

koordinira provedbu tehni¢kih pregleda i ishodenje uporabnih dozvola

sudjeluje u koordinaciji i radu operativhe strukture za Regionalni razvoj — promet u
skladu sa priru¢nicima

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

6685 Glavni referent za pravne poslove
izraduje izvjeSc¢a

prati i kontrolira tijek ugovaranja i kontrolira ugovore
sudjeluje u rjeSavanju imovinsko pravnih poslova
sudjeluje u radu povjerenstava
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obavlja i druge poslove na radnom mjestu po nalogu lzvrSnog direktora

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5780 Poslovna tajnica

obavlja tajnicke poslove

vodi evidencije o radnom vremenu, izlaznoj i ulaznoj posti i druge evidencije poslova
piSe poslovna pisma, fotokopira i uvezuje dokumente

odrzava, narucuje i kontrolira zalihe uredskog materijala

prima stranke i raznosi postu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6686 Referent za opce poslove

pruza podrsku izvrSnom direktoru, pomocénicima direktora te Sefovima sluzbi

vodi evidencije o radnom vremenu, izlaznoj i ulaznoj posti i druge evidencije i poslova
piSe poslovna pisma, fotokopira i uvezuje dokumente

odrzava, narucuje i kontrolira zalihe uredskog materijala

prima stranke i raznosi postu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5373 Prevoditelj

prevodi pisane materijale

prevodi na poslovnim sastancima, konferencijama ....

kontrolira to¢nost i ispravnost prijevoda

prati stranu stru¢nu literaturu i prevodi stru€ne ¢lanke

suraduje sa stru¢nim sluZzbama Drustva

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

RAZVOJ | PRIPREMA

1.3.1. Sluzba za razvoj i zeljeznicke inrfrastrukturne podsustave
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5781 Sef sluzbe

organizira i koordinira rad sluzbe

planira aktivnosti i nadzire obavljanje poslova
ustrojava izradu izvjesSca



sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike

suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzec¢ima

koordinira aktivnosti, suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i
znanstvenih tijela i institucija i Zzeljezni¢kih organizacija u podrucju razvoja, istrazivanja
i normiranja Zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i op¢ih
akata za podrucje zeljeznicke infrastrukture

koordinira izradu analiza i studija osuvremenjivanja i razvoja zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava na zZeljezni¢koj mrezi

suraduje i koordinira aktivnosti sa poslovima i struénim sluZzbama Drustva

organizira izradu i pregled tehni¢ke dokumentacije i postupke nadmetanja

organizira izradu strucnih podloga i ishodenje dozvola i suglasnosti

ustrojava izradu analiza i studija osuvremenjivanja i razvoja zeljezni¢kih infrastrukturnih
podsustava na zeljeznickoj mrezi

sudjeluje u pripremi izgradnje ZeljezniCke mreze

sudjeluje u pripremi podloga za izradu srednjoroCnih i godiSnjih planova investicija i
planova tehnicke dokumentacije

ustrojava analizu sposobnosti ZeljezniCkih infrastrukturnih podsustava u suradnji s
poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava

koordinira i sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju
koordinira i obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom

uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrucja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

Grupa za razvoj Zeljeznicke mrezZe i prostorno planiranje
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Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

sudjeluje i izraduje radne zadatke grupe

sudjeluje u osmiSljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrucju razvoja
zeljezniCke mreze i prostornih potreba za infrastrukturne kapacitete

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zzeljeznickih organizacija u podrucju razvoja Zeljezni¢ke mreZe i prostornog
planiranja

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i op¢ih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative i prostornog planiranja

koordinira aktivnosti i suraduje s tijelima drzavne uprave, lokalne uprave i samouprave
pri donoSenju prostornih planova i planova razvoja prometne infrastrukture

koordinira i suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju baza tehnickih
podataka o infrastrukturnom pojasu te definiranju zahtjeva za proSirenje
infrastrukturnog pojasa
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koordinira aktivnosti i suraduje sa zaduzenim poslovima na odredivanju namjene
dijelova infrastrukturnog pojasa i zeljeznickog zemljista

koordinira i suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehni¢kih ekspertnih sustava za
pomo¢ pri donosSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrZavanju
Zeljezni€kih infrastrukturnih podsustava

koordinira i suraduje sa zaduZenim poslovima, na uspostavi i vodenju registra
infrastrukture

priprema podloge za izradu petogodiSnjih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u izradi godiSnjih izvieS¢éa o tehnickom uporabnom, funkcionalnom i
sigurnosnom stanju ZeljezniCkih infrastrukturnih podsustava i uskladenosti s tehnickim
specifikacijama za interoperabilnost

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za koridore TEN-T zeljezni¢ke mreze

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podruéju razvoja
ZeljezniCke mreze i prostornih potreba za infrastrukturne kapacitete

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezni¢kih organizacija u podrucju razvoja zeljezni¢ke mreze i prostornog
planiranja

sudjeluje u medunarodnim aktivnostima vezanim uz razvoj TEN-T Zeljeznicke mreze
sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opcih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative i prostornog planiranja

suraduje s tijelima drzavne uprave, lokalne uprave i samouprave pri donoSenju
prostornih planova

suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju baza tehnic¢kih podataka o
infrastrukturnom pojasu te definiranju zahtjeva za proSirenje infrastrukturnog pojasa
suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za pomo¢ pri
donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju Zeljezni¢kih
infrastrukturnih podsustava

suraduje sa zaduzenim poslovima, na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoroénih i godidnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u izradi godiSnjih izvie§¢éa o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i
sigurnosnom stanju ZeljezniCkih infrastrukturnih podsustava i uskladenosti s tehnickim
specifikacijama za interoperabilnost

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

sudjeluje u pripremi studija i projekata razvoja TEN-T Zeljeznicke mreze

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata
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suraduje s drzavnim tijelima i tijelima lokalne uprave u podrucju razvoja prometne
infrastrukture TEN-T ZeljezniCke mreze i prostornoga uredenja

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za regionalnu i lokalnu zeljezni€ku mrezu

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike DruStva u podru¢ju razvoja
ZeljezniCke mreze i prostornih potreba za infrastrukturne kapacitete

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zeljeznickih organizacija u podruéju razvoja ZeljezniCke mreze i prostornog
planiranja

sudjeluje u aktivnostima vezanim uz razvoj regionalne i lokalne zeljezni¢ke mreze
sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opcih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative i prostornog planiranja

suraduje s tijelima drZzavne uprave, lokalne uprave i samouprave pri donoSenju
prostornih planova

suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju baza tehnic¢kih podataka o
infrastrukturnom pojasu te definiranju zahtjeva za proSirenje infrastrukturnog pojasa
suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za pomo¢ pri
donosenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

suraduje sa zaduZenim poslovima, na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoroénih i godidnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u izradi godiSnjih izvie§¢a o tehni¢kom uporabnom, funkcionalnom i
sigurnosnom stanju Zeljeznickih infrastrukturnih podsustava i uskladenosti s tehni¢kim
specifikacijama za interoperabilnost

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

sudjeluje u pripremi studija i projekata razvoja regionalne i lokalne Zeljeznicke mreze
organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s drzavnim tijelima i tijelima lokalne uprave u podrucju razvoja prometne
infrastrukture regionalne i lokalne Zeljezni¢ke mreze i prostornoga uredenja

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za aktivnosti u infrastrukturnom pojasu

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podru€ju razvoja
zeljezniCke mreze i prostornih potreba za infrastrukturne kapacitete

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih, medudrzavnih, normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zeljeznickih organizacija u podrucju razvoja zeljezniCke mreze i prostornog
planiranja



suraduje s nadleznim drzavnim tijelima i tijelima lokalne uprave u aktivnostima
vezanim uz infrastrukturni pojas i Zeljeznicko zemljiste

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opcih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative i prostornog planiranja

suraduje s tijelima drZzavne uprave, lokalne uprave i samouprave pri donoSenju
prostornih planova

suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju baza tehnickih podataka o
infrastrukturnom pojasu te definiranju zahtjeva za proSirenje infrastrukturnog pojasa
suraduje sa zaduzenim poslovima na odredivanju namjene dijelova infrastrukturnog
pojasa i zeljeznickog zemljiSta

suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za pomoc¢ pri
donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju Zeljezni¢kih
infrastrukturnih podsustava

suraduje sa zaduzZenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoro¢nih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za razvoj i analizu sposobnosti Zeljeznickih infrastrukturnih podsustava
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Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

sudjeluje i izraduje radne zadatke grupe

sudjeluje u osmiSljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja
ZeljezniCkih infrastrukturnih podsustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zeljezni¢kih organizacija u podrudju razvoja, istrazivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opéih
akata DrusStva za podrucje tehnicke regulative

koordinira i suraduje s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, na
uspostavi i vodenju baza tehni¢kih podataka o infrastrukturnim podsustavima,
investicijskim radovima, radovima na odrzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima,
snimanjima i ocjenama tehniCkoga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih
kapaciteta infrastrukturnih podsustava

koordinira i suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za
pomoc¢ pri donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju
ZeljezniCkih infrastrukturnih podsustava

koordinira i suraduje sa zaduZenim poslovima, na uspostavi i vodenju registra
infrastrukture
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priprema podloge za izradu srednjorocnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrZavanje infrastrukturnih podsustava, godidnja
izvieS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju Zzeljeznickih
infrastrukturnin  podsustava i uskladenosti s tehni¢kim specifikacijama za
interoperabilnost

koordinira aktivnosti, u suradnji sa zaduZenim poslovima, na objedinjavanju,
uskladivanju i sastavljanju tehnic¢kih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i
izvieS¢a o mrezi

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju miSljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s tijelima drzavne uprave opcina, gradova i zupanija pri rieSavanju projekata
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima DrusStva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za prometnu tehnologiju

sudjeluje u osmisSljavaju i izraduje podloge razvojne politike Drustva u podrucju
prometne tehnologije

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zeljezni€kih organizacija u podru¢ju razvoja, istraZivanja i normiranja
Zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i op¢ih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

suraduje s prometnim poslovima na uspostavi i vodenju baza tehni¢kih podataka o
kapacitetima Zeljezni¢kih pruga i kolodvora te na identifikaciji uskih grla i potreba za
povecanjem prometnoga kapaciteta

radi na uspostavi i vodenju raunalnih tehnickih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoroénih i godidnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s prometnim poslovima godiSnja izvjeS¢a o tehnickom uporabnom,
funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturnih podsustava i uskladenosti s
tehni¢kim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduzenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvjeS¢a o mrezi

izraduje izvjeS¢éa

sudjeluje i izraduje projektne zadatke u podrucju prometne tehnologije

sudjeluje u pripremi studija i prometno-tehnoloskih projekata

organizira izradu strucnih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s drzavnim tijelima i tijelima lokalne uprave u podrucju razvoja prometne
infrastrukture i prostornoga uredenja

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za pruzni gornji ustroj

sudjeluje u osmisljavaniju i izradi razvojne politike Drustva u podruéju razvoja pruznoga
gornjeg ustroja

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezni¢kih organizacija u podrugju razvoja, istrazivanja i normiranja
zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

izraduje tehnicke specifikacije za pruzni gornji ustroj

suraduje s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava na uspostavi i vodenju
baza tehniCkih podataka o infrastrukturnim podsustavima, investicijskim radovima,
radovima na odrZzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima, snimanjima i ocjenama
tehniCkoga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih kapaciteta infrastrukturnih
podsustava

radi na uspostavi i vodenju raunalnih tehnickih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoroénih i godidnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvieS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturninh
podsustava i uskladenosti s tehni¢kim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduZenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvie$¢a o mrezi

izraduje projektne zadatke i ustrojava izradu studija za podrucje gradevinskoga
infrastrukturnog podsustava

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima DrusStva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za pruzne gradevine

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja pruznih
gradevina

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i ZeljezniCkih organizacija u podruCju razvoja, istrazivanja i normiranja
Zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opc¢ih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

izraduje tehniCke specifikacije za pruzne gradevine

suraduje s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava na uspostavi i vodenju
baza tehnickih podataka o infrastrukturnim podsustavima, investicijskim radovima,
radovima na odrzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima, snimanjima i ocjenama
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tehni¢koga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih kapaciteta infrastrukturnih
podsustava

radi na uspostavi i vodenju raCunalnih tehnickih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoro¢nih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvjeS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturnih
podsustava i uskladenosti s tehni¢kim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduzenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvjeS¢a o mrezZi

izraduje projektne zadatke i ustrojava izradu studija za podrucje gradevinskoga
infrastrukturnog podsustava

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za elektroenergetska postrojenja

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja
elektroenergetskoga infrastrukturnog podsustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezni¢kih organizacija u podrugju razvoja, istrazivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

izraduje tehnicke specifikacije za elektroenergetska postrojenja

sudjeluje u istrazivanju i odredivanju potrebnih kapaciteta opskrbe ZeljezniCke mreze
elektricnom energijom

suraduje s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava na uspostavi i vodenju
baza tehnickih podataka o infrastrukturnim podsustavima, investicijskim radovima,
radovima na odrzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima, snimanjima i ocjenama
tehni¢koga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih kapaciteta infrastrukturnih
podsustava

radi na uspostavi i vodenju raCunalnih tehnic¢kih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoroénih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godiSnja
izvieS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturnih
podsustava i uskladenosti s tehni¢kim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduzenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvjeS¢a o mrezi

izraduje projektne zadatke i ustrojava izradu studija za podrucje elektroenergetskog
infrastrukturnog podsustava

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti
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obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za signalno - sigurnosne uredaje

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja
prometno-upravljackog i signalno-sigurnosnog infrastrukturnog podsustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezniCkih organizacija u podrucju razvoja, istrazivanja i normiranja
zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i op¢ih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

izraduje tehnicke specifikacije za signalno-sigurnosne uredaje

sudjeluje u istraZivanju i odredivanju sucelja signalno-sigurnosnih uredaja sa susjednim
upraviteljima infrastrukture

suraduje s poslovima za odrZavanje infrastrukturnih podsustava na uspostavi i vodenju
baza tehniCkih podataka o infrastrukturnim podsustavima, investicijskim radovima,
radovima na odrzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima, snimanjima i ocjenama
tehni¢koga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih kapaciteta infrastrukturnih
podsustava

radi na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjorocnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrZzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvjeS¢a o tehni¢kom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturnih
podsustava i uskladenosti s tehniCkim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduzenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvjeS¢a o mrezi

izraduje projektne zadatke i ustrojava izradu studija za podruéje prometno-upravljackog
i signalno-sigurnosnog infrastrukturnog podsustava

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za telekomunikacijske uredaje

sudjeluje u osmiSljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja
prometno-upravljackog i signalno-sigurnosnog infrastrukturnog podsustava
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suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zeljezni¢kih organizacija u podruju razvoja, istraZivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i op¢ih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

izraduje tehnicke specifikacije za telekomunikacijske uredaje

sudjeluje u istraZivanju i odredivanju sucelja telekomunikacijskih uredaja sa susjednim
upraviteljima infrastrukture

sudjeluje u uspostavi i vodenju telematskih aplikacija za zeljezni¢ki promet

suraduje s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava na uspostavi i vodenju
baza tehniCkih podataka o infrastrukturnim podsustavima, investicijskim radovima,
radovima na odrzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima, snimanjima i ocjenama
tehni¢koga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih kapaciteta infrastrukturnih
podsustava

radi na uspostavi i vodenju raunalnih tehnickih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduZenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjorocnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehnicke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrZzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvijeS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturninh
podsustava i uskladenosti s tehniCkim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduzenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvie$¢a o mrezi

izraduje projektne zadatke i ustrojava izradu studija za podrucje prometno-upravljackog
I signalno-sigurnosnog infrastrukturnog podsustava

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za IT

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike DrusStva u podrucju razvoja IT
sustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zeljezni€kih organizacija u podruju razvoja, istraZivanja i normiranja
zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opc¢ih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

sudjeluje u izradi tehnickih specifikacija za IT sustave

sudjeluje u istrazivanju i odredivanju sucelja IT sustava sa susjednim upraviteljima
infrastrukture

sudjeluje u uspostavi i vodenju telematskih aplikacija za zeljezni¢ki promet

suraduje s poslovima za odrZzavanje infrastrukturnih podsustava na uspostavi i vodenju
baza tehnickih podataka o infrastrukturnim podsustavima, investicijskim radovima,
radovima na odrzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima, snimanjima i ocjenama
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tehni¢koga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih kapaciteta infrastrukturnih
podsustava

radi na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjorocnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvjeS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturnih
podsustava i uskladenosti s tehni¢kim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduzenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvjeS¢a o mrezi

izraduje projektne zadatke i ustrojava izradu studija za podrudje IT sustava

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za analizu utjecaja Zzeljeznickih vozila na infrastrukturne
podsustave

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja
Zeljeznickih infrastrukturnih podsustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezni¢kih organizacija u podruju razvoja, istrazivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative

izraduje tehniCke specifikacije za uredaje za kontrolu utjecaja Zeljeznickih vozila na
zeljeznicke infrastrukturne podsustave

prati registre ZeljezniCkih vozila i njihovu uporabu na Zeljeznickoj mrezi te utjecaj
pojedinih tipova Zeljezni€kih vozila na Zeljeznicke infrastrukturne podsustave

sudjeluje u uspostavi i vodenju telematskih aplikacija za Zeljezni¢ki promet

suraduje s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava na uspostavi i vodenju
baza tehniCkih podataka o infrastrukturnim podsustavima, investicijskim radovima,
radovima na odrzavanju, kontrolama, pregledima, mjerenjima, snimanjima i ocjenama
tehni¢koga uporabnoga i sigurnosnoga stanja tehnickih kapaciteta infrastrukturnih
podsustava

radi na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava

suraduje sa zaduzZenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjorocnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehnicke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvijeS¢a o tehni€kom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju infrastrukturninh
podsustava i uskladenosti s tehniCkim specifikacijama za interoperabilnost

suraduje sa zaduzenim poslovima na objedinjavanju, uskladivanju i sastavljanju
tehnickih uvjeta infrastrukture za izradu voznoga reda i izvjeS¢a o mrezi
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izraduje projektne zadatke i ustrojava izradu studija za podrucje zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

organizira izradu stru¢nih podloga i sudjeluje u ishodenju dozvola i suglasnosti

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za registar infrastrukture, infrastrukturni podsustav i katastar vodova

105

Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa struénim sluzbama poslova

sudjeluje i izraduje radne zadatke grupe

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja
zeljezniCke mreze i raCunalnih sustava za zeljezni¢ku infrastrukturu

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezni¢kih organizacija u podru¢ju razvoja, istrazivanja i normiranja
zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podruc€je tehniCke regulative i primijenjenih radunalnih sustava
planiranja

koordinira aktivnosti i suraduje s tijelima drzavne uprave, lokalne uprave i samouprave
u izradi racunalnih baza podataka za zeljezni¢ku infrastrukturu

koordinira i suraduje s nadleznim drzavnim i medunarodnim tijelima u aktivnostima
vezanim uz registar ZeljezniCke infrastrukture i telematske aplikacije za Zeljeznicki
promet

koordinira i suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju raCunalnih baza
podataka za zeljezniku infrastrukturu i telematskih aplikacija za zeljeznicki promet
koordinira i suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za
pomoc¢ pri donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrZavanju
Zeljeznickih infrastrukturnih podsustava

priprema podloge za izradu srednjoro¢nih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u izradi godisnjih izvijeSéa o tehnickom uporabnom, funkcionalnom i
sigurnosnom stanju Zeljeznickih infrastrukturnih podsustava i uskladenosti s tehni¢kim
specifikacijama za interoperabilnost

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehniCku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s drzavnim tijelima i tijelima lokalne uprave u podrudju razvoja prometne
infrastrukture i prostornoga uredenja

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
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odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za registar infrastrukture

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrucju razvoja
ZeljezniCke mreze i raCunalnih sustava za Zeljeznicku infrastrukturu

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih, medudrzavnih, normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezniCkih organizacija u podruCju razvoja ZzeljezniCke mreze i
primijenjenih raCunalnih sustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezniCkih organizacija u podrudju razvoja, istrazivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

suraduje s tijelima drzavne uprave, lokalne uprave i samouprave u izradi racunalnih
baza podataka za ZeljezniCku infrastrukturu

suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju racunalnih baza podataka za
zeljezni€ku infrastrukturu i telematskih aplikacija za zeljezniCki promet

obavlja funkciju tehni¢kog administratora registra ZeljezniCke infrastrukture

koordinira i suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju registra Zeljeznicke
infrastrukture

suraduje s nadleznim drzavnim i medunarodnim tijelima u aktivhostima vezanim uz
registar zeljezniCke infrastrukture i telematske aplikacije za zeljeznicki promet

suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za pomo¢ pri
donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

priprema podloge za izradu srednjoroCnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za infrastrukturni pojas i geodetske podloge

sudjeluje u osmisSljavanju i izradi razvojne politike DruStva u podru€ju razvoja
ZeljezniCke mreze i prostornih potreba za infrastrukturne kapacitete

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i ZeljezniCkih organizacija u podru€ju razvoja, istraZivanja i normiranja
zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opcih
akata Drustva za podrucje tehnicke regulative i primijenjenih radunalnih sustava
suraduje s tijelima drzavne uprave, lokalne uprave i samouprave u izradi ra¢unalnih
baza podataka za ZeljezniCku infrastrukturu

suraduje s nadleznim drzavnim tijelima u aktivnostima vezanim uz infrastrukturni pojas
i zeljeznicko zemljiste te izradu struénih geodetskih podloga

suraduje s tijelima drZzavne uprave, lokalne uprave i samouprave pri dono$enju
prostornih planova

obavlja funkciju tehnickog administratora baze tehni¢kih podataka o infrastrukturnom
pojasu i zeljezniCkom zemljistu
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koordinira i suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju baze tehnickih
podataka o infrastrukturnom pojasu i zeljezniCkom zemljiStu

suraduje sa zaduzenim poslovima na odredivanju namjene dijelova infrastrukturnog
pojasa i Zeljezni¢kog zemljista

suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehni¢kih ekspertnih sustava za pomoc pri
donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju Zeljezni¢kih
infrastrukturnih podsustava

priprema podloge za izradu srednjoroénih i godidnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

sudjeluje u izradi struénih geodetskih podloga

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s drzavnim tijelima i tijelima lokalne uprave u podrudju razvoja prometne
infrastrukture i prostornoga uredenja

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za katastar vodova

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drudtva u podru€ju razvoja
ZeljezniCke mreze i raCunalnih sustava za Zeljeznicku infrastrukturu

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezni¢kih organizacija u podrucju razvoja, istrazivanja i normiranja
zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opcih
akata Drustva za podrucje tehniCke regulative i primijenjenih racunalnih sustava
planiranja

suraduje s tijelima drzavne uprave, lokalne uprave i samouprave u izradi racunalnih
baza podataka za ZeljezniCku infrastrukturu

suraduje s nadleznim drzavnim tijelima u aktivhostima vezanim uz infrastrukturni pojas
i ZeljezniCko zemljiSte te izradu katastra vodova

suraduje s tijelima drZzavne uprave, lokalne uprave i samouprave pri donoSenju
prostornih planova

obavlja funkciju tehni¢kog administratora katastra vodova

koordinira i suraduje s drugim poslovima na uspostavi i vodenju katastra vodova
suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za pomo¢ pri
donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

priprema podloge za izradu srednjorocnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za strukovne norme i tehni¢ku regulativu

109

110

Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

sudjeluje i izraduje radne zadatke grupe

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrudju razvoja
zeljeznickih infrastrukturnih podsustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezniCkih organizacija u podrucju razvoja, istrazivanja i normiranja
zeljeznicke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opcih
akata Drustva za podrucje zeljeznickih infrastrukturnih podsustava

koordinira prac¢enje razvoja i promjena medunarodne i hrvatske tehnicke regulative i
pripremu podloga za uskladivanje internih strukovnih normi i op¢ih akata DrusStva za
podrucje zeljezni€kih infrastrukturnih podsustava

koordinira i sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postoje¢ih podzakonskih
propisa i normi za podrucje tehnicke regulative

koordinira i sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postojecih internih strukovnih
normi i opc¢ih akata Drustva za podrucje ZeljezniCkih infrastrukturnih podsustava
koordinira i suraduje s poslovima i stru¢nim sluzbama DruStva na uskladivanju tehni¢ke
dokumentacije, projekata, razvojnih i radnih programa te baza tehnickih podataka o
infrastrukturnim podsustavima s vazeéom tehni¢kom regulativom

koordinira i suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehnickih ekspertnih sustava za
pomoc¢ pri donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju
Zeljezni€kih infrastrukturnih podsustava

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjorocnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrZavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvjeS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju Zeljeznickih
infrastrukturnih  podsustava i uskladenosti s tehniCkim specifikacijama za
interoperabilnost

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s tijelima drzavne uprave opcina, gradova i Zupanija pri rjeSavanju projekata
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za regulativu gradevinskog infrastrukturnog podsustava

sudjeluje u osmiSljavanju i izradi razvojne politike DruStva u podrucju razvoja
gradevinskog infrastrukturnog podsustava
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suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i Zeljezni€kih organizacija u podruju razvoja, istraZivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opcih
akata Drustva za podrucje gradevinskog infrastrukturnog podsustava

prati razvoj i promjene medunarodne i hrvatske tehnicke regulative i priprema podloge
za uskladivanje internih strukovnih normi i opc¢ih akata Drudtva za podrucje
gradevinskog infrastrukturnog podsustava

sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postojecih podzakonskih propisa i normi za
podrucje gradevinskog infrastrukturnog podsustava

sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postojecih internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrucje gradevinskog infrastrukturnog podsustava

koordinira i suraduje s poslovima i struc¢nim sluzbama Drustva na uskladivanju tehnicke
dokumentacije, projekata, razvojnih i radnih programa te baza tehni¢kih podataka o
infrastrukturnim podsustavima s vaze¢om tehni¢kom regulativom

suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehni¢kih ekspertnih sustava za pomo¢ pri
donoSenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

sudjeluje u izradi tehnickih specifikacija za pruzni gornji ustroj i pruzne gradevine
suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoroénih i godidnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvjeS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju Zeljeznickih
infrastrukturnin  podsustava i uskladenosti s tehniCkim specifikacijama za
interoperabilnost

sudijeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s tijelima drzavne uprave opcina, gradova i Zupanija pri rjeSavanju projekata
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za regulativu elektroenergetskog infrastrukturnog podsustava
sudjeluje u osmiSljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrucju razvoja
elektroenergetskog infrastrukturnog podsustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i zeljezniCkih organizacija u podrucju razvoja, istrazivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrucje elektroenergetskog infrastrukturnog podsustava

prati razvoj i promjene medunarodne i hrvatske tehnicke regulative i priprema podloge
za uskladivanje internih strukovnih normi i opéih akata DrusStva za podrudje
elektroenergetskog infrastrukturnog podsustava

sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postojecih podzakonskih propisa i normi za
podrucje elektroenergetskog infrastrukturnog podsustava
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sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postojeéih internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrucje elektroenergetskog infrastrukturnog podsustava

koordinira i suraduje s poslovima i struénim sluZzbama Drustva na uskladivanju tehni¢ke
dokumentacije, projekata, razvojnih i radnih programa te baza tehni¢kih podataka o
infrastrukturnim podsustavima s vazecom tehni¢kom regulativom

suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehni¢kih ekspertnih sustava za pomo¢ pri
donosenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

sudjeluje u izradi tehnickih specifikacija za elektroenergetska postrojenja

sudjeluje u istrazivanju i odredivanju potrebnih kapaciteta opskrbe zeljezni¢ke mreze
elektricnom energijom

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoroCnih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvjeS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju Zeljeznickih
infrastrukturnin  podsustava i uskladenosti s tehni¢kim specifikacijama za
interoperabilnost

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s tijelima drzavne uprave opcina, gradova i Zupanija pri rjeSavanju projekata
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni inzenjer za regulativu prometno - upravljaékog i signalno - sigurnosnog
infrastrukturnog podsustava

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike Drustva u podrucju razvoja
prometno-upravljackog i signalno-sigurnosnog infrastrukturnog podsustava

suraduje i sudjeluje u radu drzavnih i medunarodnih normirnih i znanstvenih tijela i
institucija i ZeljezniCkih organizacija u podruju razvoja, istraZivanja i normiranja
ZeljezniCke infrastrukture

sudjeluje u izradi i uskladivanju podzakonskih propisa i internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrudje prometno-upravijatkog i signalno-sigurnosnog
infrastrukturnog podsustava

prati razvoj i promjene medunarodne i hrvatske tehnicke regulative i priprema podloge
za uskladivanje internih strukovnih normi i op¢ih akata Drustva za podrucje prometno-
upravljackog i signalno-sigurnosnog infrastrukturnog podsustava

sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postojecih podzakonskih propisa i normi za
podrucje prometno-upravljackog i signalno-sigurnosnog infrastrukturnog podsustava
sudjeluje u izradi prijedloga novih i izmjena postojeéih internih strukovnih normi i opéih
akata Drustva za podrugje prometno-upravlijatkog i signalno-sigurnosnog
infrastrukturnog podsustava

koordinira i suraduje s poslovima i struénim sluZzbama Drustva na uskladivanju tehni¢ke
dokumentacije, projekata, razvojnih i radnih programa te baza tehni¢kih podataka o
infrastrukturnim podsustavima s vaze¢om tehni¢kom regulativom
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suraduje na uspostavi i vodenju racunalnih tehni¢kih ekspertnih sustava za pomo¢ pri
donosenju odluka o upravljanju, investicijskim radovima i odrzavanju zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

sudjeluje u izradi tehnickih specifikacija za signalno-sigurnosne i telekomunikacijske
uredaje

sudjeluje u istrazivanju i odredivanju sucelja signalno-sigurnosnih i telekomunikacijskih
uredaja sa susjednim upraviteljima infrastrukture

sudjeluje u uspostavi i vodenju telematskih aplikacija za Zeljezni¢ki promet

suraduje sa zaduzenim poslovima na uspostavi i vodenju registra infrastrukture
priprema podloge za izradu srednjoro¢nih i godiSnjih planova investicija i planova
tehni¢ke dokumentacije

sastavlja, u suradnji s poslovima za odrzavanje infrastrukturnih podsustava, godisnja
izvjeS¢a o tehniCkom uporabnom, funkcionalnom i sigurnosnom stanju Zeljeznickih
infrastrukturnin  podsustava i uskladenosti s tehni¢kim specifikacijama za
interoperabilnost

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehnicku dokumentaciju

obavlja nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju miSljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje s tijelima drzavne uprave opcina, gradova i zupanija pri rieSavanju projekata
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

1.3.2. Sluzba za geodeziju i imovinsko pravne poslove
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6695 Sef sluzbe

organizira i koordinira rad sluzbe

planira aktivnosti i nadzire obavljanje poslova

ustrojava izradu izvjeStaja

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike

suraduje i koordinira aktivnosti sa stru¢nim sluzbama Drustva

koordinira i suraduje s nadleznim ministarstvima, tijelima drzavne uprave, pravnim
osobama s javnim ovlastima, sudskim vjeStacima u postupku ishodenja dozvola i
rieSavanja imovinsko pravnih odnosa

organizira i obavlja poslove na stjecanju prava vlasniStva, prava gradenja, prava
sluznosti i drugih stvarnih prava na nekretninama, te pribavljanju dokaza o pravu
gradnje

organizira i obavlja zastupanje drudtva u postupcima izvlastenja nekretnina i drugim
postupcima temeljem pribavljene punomoci

organizira vodenje evidencije o otkupu i drugim imovinsko pravnim poslovima
koordinira aktivnosti na zemljiSnoknjiznoj provedbi rieSenja o izvlaStenju, ugovora i
drugih isprava

koordinira izradu projektnih zadataka, izradu geodetskih podloga i geodetskih
elaborata

koordinira aktivnosti na provedbi geodetskih elaborata u katastru nekretnina i
zemljiSnim knjigama

organizira i sudjeluje u pripremi izgradnje ZeljezniCke mreze
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114

planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom

uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrucja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

6689 Referent za opce poslove

obavlja tajnicke poslove

vodi evidencije o izlaznoj i ulaznoj posti i druge evidencije poslova

piSe poslovna pisma, fotokopira i uvezuje dokumente

odrzava, narucuje i kontrolira zalihe uredskog materijala

prima stranke i raznosi poStu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za geodetske poslove
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6696 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s struénim sluzbama poslova

sudjeluje i izraduje radne zadatke grupe

koordinira i izraduje izvjeS¢a

koordinira i organizira izradu geodetskih podloga i elaborata

pregledava dokumentaciju i izraduje ocjene ispravnosti iste

obavlja nadzor nad izradom dokumentacije

sudjeluje u pripremi izgradnje zeljezniCke mreze

suraduje sa sudskim vjestacima u postupku rijeSavanja imovinsko pravnih odnosa
suraduje s tijelima drzavne uprave opcina, gradova i Zupanija na rijeSavanju projekata
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6697 Glavni inzenjer za geodetske poslove

suraduje s grupama u sluzbi

izraduje izvjeSc¢a

izraduje projektne zadatke u podrucju geodezije

organizira izradu geodetskih podloga i elaborata

pregledava dokumentaciju

obavlja nadzor izrade dokumentacije

sudjeluje u pripremi izgradnje ZeljezniCke mreze

suraduje sa sudskim vjeStacima i ostalima u postupku rjeSavanja imovinsko pravnih
odnosa

suraduje s tijelima drzavne uprave opcina, gradova i zupanija na rjeSavanju projekata
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provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za pravne poslove
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6698 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa struénim sluzba poslova

sudjeluje i izraduje radne zadatke grupe

koordinira i izraduje izvjeS¢a

suraduje s tijelima drzavne uprave, pravnim osobama s javnim ovlastima, sudskim
vjestacima i ostalima u postupcima ishodenja dozvola za gradnju, rjeSavanja imovinsko
pravnih odnosa i zemljiSnoknjizne provedbe

organizira poslove na stjecanju prava vlasnistva, prava gradenja i prava sluznosti
organizira i obavlja zastupanje Drustva u postupcima izvlastenja nekretnina i drugim
postupcima temeljem pribavljene punomoci

organizira i obavlja poslove na pribavljanju dokaza o pravu gradnje i pribavljanju
dokumentacije o postojeéem vlasni¢kom statusu nekretnina

organizira i vodi evidenciju o stanju otkupa i drugih imovinsko pravnih odnosa

sudjeluje u pripremi izgradnje ZeljezniCke mreze

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6699 Glavni referent za pravne poslove

izraduje izvjesc¢a

suraduje s tijelima drZzavne uprave, pravnim osobama s javnim ovlastima, sudskim
vjeStacima i ostalima u postupku ishodenja potrebnih dozvola, rjeSavanja imovinsko
pravnih odnosa i zemljiSnoknjizne provedbe

zastupa Drustvo u postupcima izvladtenja nekretnina i drugim postupcima temeljem
pribavljene punomodi

pribavlja dokaze o pravu gradnje i pribavlja dokumentaciju o postojeCem vlasnickom
statusu nekretnina

vodi evidenciju o stanju otkupa i imovinsko pravnih odnosa

sudjeluje u pripremi izgradnje ZeljezniCke mreze

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

1.3.3. Sluzba za pripremu
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6701 Sef sluzbe
organizira i koordinira rad sluzbe
planira aktivnosti i nadzire obavljanje poslova
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ustrojava izradu izvjeStaja

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike

suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzecima i ostalim sudionicima u gradnji

suraduje i koordinira aktivnosti sa struénim sluZzbama Drustva

organizira izradu i pregled tehni¢ke dokumentacije i postupke nadmetanja

koordinira i sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju
koordinira i obavlja nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

suraduje i koordinira pregled tehniCke dokumentacije, izrade struénih revizija te
ishodenja dozvola i suglasnosti

organizira i sudjeluje u izradi plana tehniCke dokumentacije i godiSnjih i viSegodisnjih
planova investicija

organizira i sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje, raspodjelu i arhiviranje projektne dokumentacije

planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom

uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrucja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

6702 Samostalni referent za tehnicku dokumentaciju

priprema tehni¢ku dokumentaciju za pohranu

organizira pohranu dokumentacije

izdaje tehni¢ku dokumentaciju na koristenje

sudjeluje u preuzimaniju, raspodjeli i arhiviranju suglasnosti i dozvola

grafi¢ki oblikuje i izraduje materijale

organizira umnozavanje dokumentacije

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za pripremu gradevinskih investicija
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6703 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

koordinira i izraduje izvjeS¢a

sudjeluje u postupku ishodenja dozvola i suglasnosti

koordinira aktivnosti na izradi tehnicke i dokumentacije za nadmetanje za podrucje
investicija

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

suraduje i koordinira aktivnosti pregleda tehniCke dokumentacije i izrade struénih
revizija
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123

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

sudjeluje u pripremi nadmetanja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

organizira i sudjeluje u izradi plana tehni¢ke dokumentacije i godiSnjih i visegodiSnjih
planova investicija

organizira i sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli€ina izvedenih radova

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje, raspodjelu i arhiviranje projektne dokumentacije

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6704 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natjeCaja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6705 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije
sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u praéenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6706 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje¢aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije DruStva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u praéenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6707 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6708 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije
sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
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sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6710 Glavni inzenjer

sudjeluje obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

pokrece postupak ugovaranja geodetskih radova

prati realizaciju ugovora izrade tehni¢ke dokumentacije i izvodenja geodetskih radova
uvodi u posao geodetski nadzor i izvoditelja gradevinskih radova

obavlja primopredaju geodetske osnove i iskol€enja na terenu i primopredaju elaborata
iskol¢enja

suraduje sa geodetskim nadzorom.

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za pripremu elektrotehnickih investicija
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6711 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

koordinira i izraduje izvjes¢a

sudjeluje u postupku ishodenja dozvola i suglasnosti

koordinira aktivnosti na izradi tehni¢ke i dokumentacije za nadmetanje

sudjeluje u pripremi projektnih zadataka za tehni¢ku dokumentaciju

suraduje i koordinira aktivnosti pregleda tehniCke dokumentacije i izrade stru¢nih
revizija

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradbi investicijskih odluka

organizira i sudjeluje u izradi plana tehni¢ke dokumentacije i godisSnjih i viSegodiSnjih
planova investicija.
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organizira i sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli€ina izvedenih radova

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje, raspodjelu i arhiviranje projektne dokumentacije

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6712 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6713 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6714 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe
sudjeluje u izradi planova i analiza

27



132

133

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natjeCaja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6715 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u praéenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6716 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natjeCaja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehnicke dokumentacije
sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije DruStva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u praéenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6717 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje¢aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije DruStva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6718 Glavni inzenjer

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

sudjeluje u izradi planova i analiza

sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije

sudjeluje u izradi podloga i pribavljanju dozvola i suglasnosti

izraduje projektne zadatke

sudjeluje u pripremi natje€aja i odabiru ponudaca

priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehniCke dokumentacije

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
sudjeluje u izradi investicijskih odluka

sudjeluje u pracenju radova na terenu

sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za pregled tehnicke dokumentacije
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6725 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira aktivnosti sa stru¢nim sluzbama Drustva na reviziji tehni¢ke dokumentacije
koordinira i suraduje sa struénim sluzbama poslova

koordinira i izraduje izvje$¢a

predsjedava komisijama za pregled tehnicke dokumentacije

organizira preuzimanje, raspodjelu i arhiviranje projektne dokumentacije
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provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6726 Glavni inzenjer za reviziju

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

obraduje i raspodijeljuje predmete za reviziju tehnicke dokumentacije

sudjeluje u radu povjerenstva, vodi zapisnike sjednica i izraduje misljenja, suglasnosti i
potvrde na revidiranu tehni¢ku dokumentaciju

suraduje sa predlagateljima tehni¢ke dokumentacije, projektantima i investitorima

vodi poslove revizije projekata i tehniCke dokumentacije za radove u pruznom pojasu
saziva sjednice revizijske komisije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6727 Glavni inzenjer za reviziju

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

obraduje i raspodijeljuje predmete za reviziju tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u radu povjerenstva, vodi zapisnike sjednica i izraduje misljenja, suglasnosti i
potvrde na revidiranu tehni¢ku dokumentaciju

suraduje sa predlagateljima tehni¢ke dokumentacije, projektantima i investitorima

vodi poslove revizije projekata i tehniCke dokumentacije za radove u pruznom pojasu
saziva sjednice revizijske komisije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6728 Glavni inzenjer za reviziju

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

obraduje i raspodijeljuje predmete za reviziju tehni¢ke dokumentacije

sudjeluje u radu povjerenstva, vodi zapisnike sjednica i izraduje misljenja, suglasnosti i
potvrde na revidiranu tehni¢ku dokumentaciju

suraduje sa predlagateljima tehniCke dokumentacije, projektantima i investitorima

vodi poslove revizije projekata i tehnicke dokumentacije za radove u pruznom pojasu
saziva sjednice revizijske komisije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6730 Glavni inzenjer za reviziju

sudjeluje u obavljanju poslova grupe

obraduje i raspodjeljuje predmete za reviziju tehniCke dokumentacije

sudjeluje u radu povjerenstva, vodi zapisnike sjednica i izraduje misljenja, suglasnosti i
potvrde na revidiranu tehni¢ku dokumentaciju

suraduje sa predlagateljima tehni¢ke dokumentacije, projektantima i investitorima

vodi poslove revizije projekata i tehni¢ke dokumentacije za radove u pruznom pojasu
saziva sjednice revizijske komisije

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima DrusStva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

4416 Samostalni referent za reviziju

izdaje tehni¢ku dokumentaciju na koristenje

organizira pohranu i ¢uvanje dokumentacije

koordinira rad s organizacijskim jedinicama na izmjenama, dopunama i obnovi tehni¢ke
dokumentacije

priprema tehni¢ku dokumentaciju za pohranu

uniStava tehni¢ku dokumentaciju

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

GRADNJA | FONDOVI EU

1.3.4. Sluzba za izvedbu i nadzor gradevinskih radova
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5559 Sef sluzbe

organizira i koordinira rad sluzbe

planira aktivnosti i nadzire obavljanje poslova

ustrojava izradu izvjeStaja

sudjeluje u osmisljavanju i izradi razvojne politike

suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzec¢ima

suraduje i koordinira aktivnosti s stru¢nim sluZzbama Drustva

organizira i sudjeluje u izradi plana tehniCke dokumentacije i godiSnjih i viSegodiSnjih
planova investicija

organizira i sudjeluje u pripremi natje€ajne dokumentacije, natjeCaja, odabiru ponudaca
i izradi prijedloga ugovora

organizira i sudjeluje u planiranju radova u skladu sa godisnjim i viSegodiSnjim
planovima investicija
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organizira i sudjeluje u pracenju radova na terenu

organizira i sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okon&anih situacija

organizira kontrolu koli€ina izvedenih i nepredvidenih radova

organizira pripremu tehnickih pregleda i izdavanje uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom

uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrudja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

Grupa za izvedbu gornjeg ustroja
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5199 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s struénim sluzbama Drustva

koordinira i izraduje izvjeS¢a

sudjeluje u izradi plana tehnicke dokumentacije i godiSnjih i viSegodis$njih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natje€¢ajne dokumentacije, natjeaja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova

predlaze nadzorne inZzenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodi€ne analize izvrSenja plana

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

4168 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

proucava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaca na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inZenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija
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podnosi zahtjev za tehnicki pregled

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5790 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehnicku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na veéim gradevinama

kontrolira koliine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrsna izvje$¢a za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehniC¢kom pregledu, okonéanom obradunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehnickom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6731 Inzenjer za nadzor

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

prou¢ava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

kontrolira koliine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrdna izvje$c¢a za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za izvedbu pruznih gradevina

147

148

5794 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s struénim sluzbama Drustva

koordinira i izraduje izvjeS¢a

sudjeluje u izradi plana tehnicke dokumentacije i godiSnjih i viSegodiSnjih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natjeCajne dokumentacije, natjeaja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova

predlaze nadzorne inZenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodiCne analize izvrSenja plana

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5795 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

proucava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaca na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inZenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

podnosi zahtjev za tehnicki pregled

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju midljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova
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5796 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeSce o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehnicku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na veéim gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju priviemenih i okoncanih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavr$na izvje$¢a za potrebe tehni¢kog pregleda

sudjeluje u tehniC¢kom pregledu, okonanom obradunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehnickom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6732 Inzenjer za nadzor

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

kontrolira koliine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okon&anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavr8na izvje$c¢a za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehniC¢kom pregledu, okonanom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za izvedbu kolodvora i stajalista

151

6733 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s stru¢nim sluzbama Drustva

koordinira i izraduje izvjeS¢a

sudjeluje u izradi plana tehniCke dokumentacije i godiSnjih i viSegodi$njih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natje€¢ajne dokumentacije, natje€aja i odabiru ponudaca
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sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova

predlaze nadzorne inZzenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodiCne analize izvrSenja plana

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6734 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

proucava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaca na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inZenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli¢ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

podnosi zahtjev za tehnicki pregled

sudjeluje u tehniCkom pregledu, okonanom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima DrusStva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6735 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeSce o napredovanju radova

prou€ava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrdna izvje$¢a za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu
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kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6736 Inzenjer za nadzor

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢ée o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

kontrolira koli¢ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okonc¢anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavr8na izvjeSc¢a za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehniCkom pregledu, okon€anom obradunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za gradevinske radove na ZCPR-ima

155

6739 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s struénim sluzbama Drustva

koordinira i izraduje izvjeS¢a

sudjeluje u izradi plana tehnicke dokumentacije i godiSnjih i viSegodiSnjih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natje€¢ajne dokumentacije, natje€aja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova

predlaze nadzorne inZzenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodiCne analize izvrSenja plana

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6740 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

proucava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaca na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inZenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

podnosi zahtjev za tehnicki pregled

sudjeluje u tehniCkom pregledu, okonanom obradunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6741 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢ée o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehnicku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli¢ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrSna izvjeSc¢a za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehnickom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehnicku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova
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1.3.5. Sluzba za izvedbu i nadzor elektrotehnickih radova

158 6742 Sef sluzbe
- organizira i koordinira rad sluzbe
- planira aktivnosti i nadzire obavljanje poslova
- ustrojava izradu izvjeStaja
- sudjeluje u osmisljavaniju i izradi razvojne politike
- suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzec¢ima
- suraduje i koordinira aktivnosti s struénim sluzbama DruStva
- organizira i sudjeluje u izradi plana tehni¢ke dokumentacije i godiSnjih i viSegodisnjih
planova investicija
- organizira i sudjeluje u pripremi natjeCajne dokumentacije, natje€aja, odabiru ponudaca
I izradi prijedloga ugovora
- organizira i sudjeluje u planiranju radova u skladu sa godisSnjim i viSegodiSnjim
planovima investicija
- organizira i sudjeluje u praéenju radova na terenu
- organizira i sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija
- organizira kontrolu koli€ina izvedenih i nepredvidenih radova
- organizira pripremu tehnickih pregleda i izdavanje uporabnih dozvola
- organizira kontrolu kvalitete izvrSenih radova u garantnom roku i otklanjanje
nedostataka
- sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehnicku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata
- planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom
- uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrudja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva
- obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
- odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi
Grupa za izvedbu SS
159 5202 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s strucnim sluzbama Drustva

koordinira i izraduje izvie$¢a

sudjeluje u izradi plana tehni¢ke dokumentacije i godiSnjih i viSsegodi$njih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natje€ajne dokumentacije, natje¢aja i odabiru ponudaca
sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova
predlaze nadzorne inzenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola
organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodi€ne analize izvrSenja plana
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sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

4152 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

prou¢ava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaCa na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inzenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

podnosi zahtjev za tehnicki pregled

sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonfanom obradunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5800 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvje§¢e o napredovanju radova

prouéava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na vec¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okonc¢anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrSna izvjeScCa za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonéanom obradunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
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odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6743 Inzenjer za nadzor

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inzenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncéanih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrsna izvje$c¢a za potrebe tehni¢kog pregleda

sudjeluje u tehnickom pregledu, okonanom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za izvedbu TK
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5801 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s strucnim sluzbama Drustva

koordinira i izraduje izvje$¢a

sudjeluje u izradi plana tehnicke dokumentacije i godiSnjih i viSegodisnjih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natjeCajne dokumentacije, natje€aja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova

predlaze nadzorne inZzenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodi¢ne analize izvrSenja plana

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struCnosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

4199 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

proucava tehnicku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
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koordinira rad izvodaca na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inZenjera, predlaZze izmjene projekta

kontrolira koli¢ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

podnosi zahtjev za tehni¢ki pregled

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5802 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehnicku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okonc¢anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrs$na izvje$c¢a za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6744 Inzenjer za nadzor

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okonc€anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrsna izvjeSc¢a za potrebe tehnickog pregleda
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sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonfanom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za izvedbu EEP i KM
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5203 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje s stru¢nim sluzbama Drustva

koordinira i izraduje izvjeSc¢a

sudjeluje u izradi plana tehni¢ke dokumentacije i godiSnjih i viSegodi$njih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natjeCajne dokumentacije, natje€aja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova

predlaze nadzorne inZenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodi¢ne analize izvrSenja plana

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5803 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

proucava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaca na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inZenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okonc¢anih situacija

podnosi zahtjev za tehnicki pregled

sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonéanom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu
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sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru strunosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6745 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

prou¢ava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehnicke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaCa na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inzenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okoncanih situacija

podnosi zahtjev za tehnicki pregled

sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonfanom obradunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

5804 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvje§¢e o napredovanju radova

prouéava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na vec¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okonc¢anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrSna izvjeScCa za potrebe tehnickog pregleda

sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonéanom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
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odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6746 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inzenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privriemenih i okoncéanih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrsna izvje$c¢a za potrebe tehni¢kog pregleda

sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonCanom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6747 Inzenjer za nadzor

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvje§¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privriemenih i okonc¢anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrS$na izvje$c¢a za potrebe tehni¢kog pregleda

sudjeluje u tehnickom pregledu, okon€anom obraCunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvr§enih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za osiguranje ZCPR-a

173

6752 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe
koordinira i suraduje s stru¢nim sluzbama Drustva
koordinira i izraduje izvje$¢a
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sudjeluje u izradi plana tehni¢ke dokumentacije i godisnjih i viSegodi$njih planova
investicija

sudjeluje u pripremi natje€ajne dokumentacije, natje€aja i odabiru ponudaca

sudjeluje u izradi prijedloga ugovora

sudjeluje i organizira izradu investicijskih odluka

organizira i prati izvrSenje radova na terenu

organizira i sudjeluje u kontroli koli¢ina izvedenih i nepredvidenih radova

predlaze nadzorne inZenjere i koordinira rad istih

sudjeluje u pripremi tehnickih pregleda i izdavanju uporabnih dozvola

organizira preuzimanje i raspodjelu projektne dokumentacije

izraduje operativni plan rada i periodi€ne analize izvrSenja plana

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6753 Glavni inzenjer za izvedbu

sudjeluje i izraduje investicijske odluke

prou¢ava tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

sudjeluje u procesu revizije tehniCke dokumentacije Drustva i vanjskih subjekata
koordinira rad izvodaca na gradevini

razraduje dinamiku izvodenja radova i prati realizaciju istog

koordinira rad nadzornih inZenjera, predlaze izmjene projekta

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privriemenih i okoncéanih situacija

podnosi zahtjev za tehniéki pregled

sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonfanom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

kontrolira kvalitetu obavljenih radova u garantnom roku

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6754 Glavni inzenjer za nadzor izvedbe

obavlja nadzor nad izvodenjem radova

podnosi izvjeS¢e o napredovanju radova

proucava investicijsku i tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje

koordinira rad nadzornih inZenjera na ve¢im gradevinama

kontrolira koli€ine izvedenih radova i obraduje zahtjeve za nepredvidene radove
sudjeluje u ovjeravanju privremenih i okonc¢anih situacija

sudjeluje u izradi investicijskih odluka

izraduje zavrS$na izvje$c¢a za potrebe tehni¢kog pregleda
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sudjeluje u tehni¢kom pregledu, okonfanom obracunu i aktiviranju investicijskog
objekta

organizira otklanjanje nedostataka sukladno zapisniku o tehni¢kom pregledu

kontrolira kvalitetu izvrSenih radova u garantnom roku

sudjeluje u radu povjerenstava za nabavu

sudjeluje u pregledu i davanju misljenja na tehni¢ku dokumentaciju Drustva i vanjskih
subjekata

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Sluzba za fondove EU

6755 Sef sluzbe
Obavlja i suraduje u provedbi aktivnosti programa i projekata financiranih iz fondova
EU i to:

sudjeluje u programiranju projekata financiranih od EU-a s nadleznim ministarstvom,
SDURF-om i sa struénim sluzbama Drustva

koordinira aktivnosti na izradi natjeCajne dokumentacije i ugovaranja za projekte
financirane iz EU

osigurava administrativno i tehni¢ko upravljanje i nadzor za programe pretpristupne
pomoci (ISPA, IPA)

provjerava i parafira ugovore prije potpisivanja Predsjednika Uprave Drustva
provjerava i parafira racune prije provedbe placanja izvoditeljima

uspostavlja i odrzava sustav tehniCkog i financijskog izvjeSc¢ivanja sukladno EU
zahtjevima

osigurava potporu stru¢nim sluzbama Drustva uklju¢enim u provedbu projekata EU
izraduje stru¢na misljenja, prijedloge i izvjeS¢a o programima pretpristupne pomoci EU-
a za zeljezniCke infrastrukturne projekte za Upravu Drustva

vodi azurirane informacije o projektima radi informiranja javnosti

organizira pohranu dokumentacije sukladno pravilima

prati legislativu (nacionalnu i europsku) koja se odnosi na podru¢ja pretpristupnih
programa pomodi, pristupanja Zajednici, stru¢ne zakone i uredbe

Rukovodi Sluzbom za EU fondove i organizira:

upravljanje i nadzire rad Sluzbe

sustav interne kontrole

izradu i primjenu procedura za upravljanje rizicima

obavljanje zadataka Sluzbe sukladno financijskim/provedbenim sporazumima,
europskim pravilima i uredbama te nacionalnim zakonodavstvom

izradu informacija o projektima i provedbi istih

suradnju s nadleznim ministarstvom, MF/NF i drugim tijelima ukljuéenim u provedbu
EU programa

promidzbu misije i cilieva Drustva

provodenje aktivnosti u dnevnim kontaktima s Sefovima sluzbi i organizira redovne
sastanke ukljuenih radnika, te ovjerava zapisnike sastanka i organizira obavljanje
primljenih preporuka i nastavnih aktivnosti
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- arhiviranje dokumentacije u Sluzbi u skladu sa zahtjevima EU pravila i uredbi te
propisanog financijskog upravljanja

- suradnju na izradi nacrta uredbi / procedura koje su potrebne za funkcioniranje HZI
IPA/IB

- sustav internih kontrola radi upravljanja rizicima; te razumijevanje odgovornosti za
upravljanje rizicima i razine do koje su radnici ovlasteni za preuzimanje rizika

- suraduje sa Upravnim podrucjem Upravljanja ljudskim potencijalima radi popunjavanja
radnih mjesta

- upoznavanje radnika Sluzbe s procedurama koje se primjenjuju za nabavu, ugovaranje
i otklanjanje nepravilnosti prema europskim pravilima

- upozoravanje radnika Sluzbe o povjerljivosti posla i obvezi Cuvanja poslovnih
informacija

- izradu i formalizaciju procedura (Priru¢nik) koje se odnose na zadatke u suradnji sa
MMPI; redovito revidira i poboljSava Priru¢nik

Osigurava sustavnu, ispravnu i efikasnu primjenu relevantnih procedura koje se odnose

na:

- revidiranje financijskih sporazuma/memoranduma/projektnih  saZetaka/financijskih
prijedloga/provedbenih sporazuma i drugih dokumenata i pripremanje komentara

- pripremanje operativnog/provedbenog sporazuma za potpisivanje izmedu nadleznog
ministarstva i provedbenog tijela

- u suradnji s direktorom Financija i raCunovodstva i lzvrSnim direktorom Razvoja i
gradenja osigurava predstavnicima EU kontrolnih tijela i ovlastenim predstavnicima
EU-a potpuni i slobodan pristup raunima, informacijama, dokumentima i arhivama na
svim razinama u provedbi IPA

- osigurava pristup informacijama i dokumentima za akreditirane revizore (nacionalne i
EU)

- osigurava provedbu preporuka revizora Sluzbi za EU fondove i provedbu dogovorenih
korektivnih mjera

- sudjeluje na radnim sastancima i predstavlja Drustvo u komunikaciji s NF/NDO, DEU,
EK, ministarstvima i drugim tijelima u podrucju upravljanja EU fondovima

- zanabavu i zajedno sa radnicima zaduzena je za tumacenje procedura

- planira cikluse nadmetanja, ugovaranja i placanja u suradnji sa drugim dijelovima
Drustva

- nadzire i revidira postupke nabave i natje€ajnu dokumentaciju s ciliem tocCnosti i
pravovremenosti

- izvjeStavanja i rjeSavanja problema vezanih za regulativu (nacionalna ili EU regulative)

- kontrolira i odobrava racune i zahtjeve ugovaraca za plac¢anje

- suraduje s Poslovima Financijama i radunovodstva na pravovremenom osiguranju
sredstava iz EU, nacionalnih i drugih izvora

- osigurava da su procedure Drustva u provedbi EU programa o izvjeStavanju (interno i
eksterno) definirane u skladu s financijskim/provedbenim sporazumima i njihovu to¢nu
i pravovremenu primjenu

- revidiranje, kontroliranje i odobravanje/odbijanje izvje§¢a o ugovaracima i/ili nadzoru

- pripremanje, revidiranje i kontroliranje izvje§¢a za MMPI/NDO/ EK

- u djelokrugu Drustva sudjeluje u pripremi i na Sektorskom odboru za praéenje i IPA
odboru za pracenje te predstavlja Drustvo na sastancima

- ponovni pregled / revizija vaznih izvieS§¢a o pracenju provedbe, koje su pripremili
radnici Sluzbe za EU fondove

- koordinira unutar Drustva provedbu aktivnosti od strane Odbora za pracenje
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pridrzava se preporuka Interne revizije, vanjske revizije i revizie EK s ciliem
poboljSanja obavljanja zadataka i provedbe projekata financiranih iz EU fondova
dodatne odgovornosti mogu proizaci iz Financijskog sporazuma i/ili Provedbenog
sporazuma koiji ¢e biti potpisan izmedu MMPI i Drustva

planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom

uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrucja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

Grupa za pripremu i pra¢enje poslovnih procesa

177

Voditelj Grupe

koordinira i nadzire rad Grupe za pripremu rada osiguravajuci da se prate i primjenjuju
pravila, propisi i postupci EK-a

osigurava izvréenje rada Grupe, u skladu sa financijskim/provedbenim sporazumima,
pravilima i postupcima EU-a i odgovaraju¢im nacionalnim zakonodavstvom

priprema procedure, koordinira izradu i modifikaciju procedura (MoP Koordinator) te
vodi registar izmjena

organizira, provodi i koordinira provedbu postupka izrade izjave o jamstvu
(polugodi$nje i godidnje) i prateée dokumentacije za HZI IPA/IB

odgovoran za provedbu procedura za podrucje ljudskih resursa sukladno procedurama
Prirucnika o postupanju — izraduje i redovito azurira godiSnje planove rada, analizu
radnog opterecenja, plana edukacije, te izraduje potrebne analize izvjestaje

suraduje i koordinira s poslovima Upravljanja ljudskim potencijalima i drugim
institucijama (NF, SDURF, Ministarstvo uprave, SAFU) u cilju provedbe planova
edukacije, te prati izvrSenje

prati legislativu (nacionalnu i europsku) koja se odnosi na podrucja pretpristupnih
programa pomodi, pristupanja Zajednici, zakone i uredbe, te o tome izvjeStava i
upoznaje radnike koji sudjeluju u provedbi EU fondova

osigurava pristup informacijama i dokumentima za revizore (nacionalne i EU)

redovito prati provedbu preporuka revizora Sluzbi za EU fondove, vodi evidencije o
izvrSenom, te izvjeStava o realizaciji preporuke i osigurava dokaze o ostvarenom

u okviru svojih aktivnosti, identificira, vrednuje i upravlja operativnim rizicima i
informira Sefa Sluzbe o rizicima koji se mogu pojaviti

obavlja poslove azuriranja i objavljivanja dokumentacije i informacija vezanih uz
provedbu programa EU na portalu namijenjenom radnicima koji sudjeluju u provedbi
EU fondova

obavlja poslove vezane za prijavljivanje i vodenje Registra iznimaka (odstupanja) u
skladu s procedurama Priru¢nika

postuje zadane rokove u cilju izbjegavanja proceduralnih zastoja i prekoraenja rokova
u uskoj suradnji sa Sefom Sluzbe osigurava da je osoblje Grupe upoznato sa svim
primjenjivi postupcima (Priru¢nik)

osigurava da osoblje Grupe poStuje tajnost svog rada i da u potpunosti razumije da
izvan posla ne smije raspravljati niti o jednom aspektu posla

ima izravnu kontrolu nad osobljem Grupe u pogledu pridrzavanja svih rokova kako bi
se izbjegle situacije kojima se stvaraju proceduralni problemi za Sluzbu i prekoracenja
rokova
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osigurava da postupci izvjeStavanja od strane osoblja Grupe budu pravovremeni i
ispravno primijenjeni

nadzire odrZzavanje jasnog i potpunog sustava arhiviranje koji vodi podredeno osoblje i
osigurava da to osoblje primjenjuje politku HZI IPA / IB vezanu uz razmjenu
informacija (izjava o povijerljivosti i nepristranosti)

sudjeluje na internim sastancima i pridonosi formalizaciji dnevnih redova/zapisnika
povezanih sastanaka i medu ostalim u implementaciji i nastavnim aktivnostima,
odgovoran je za planiranje radnog opterecenja Grupe i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuéi prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce.

obavjeStava Sefa Sluzbe o obrazovnim potrebama osoblia Grupe za natje€ajne
postupke.

duzan se je usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe te moze predloziti Sefu
Sluzbe za EU fondove ona usavravanja u kojima bi Zelio sudjelovati. Sef Sluzbe za
EU fondove ¢e poduprijeti daljnji razvoj voditelja Grupe u skladu s primjerenoScu
te€aja, vremenskom i financijskom raspolozivoséu

motivira osoblje jedinice

osigurava djelotvoran rad Grupe pomocu svakodnevnih kontakata s osobljem Grupe i
u uskoj suradnji sa Sefom Sluzbe

provodi druge zadatke u vezi sa aktivhostima Sluzbe za EU fondove i u okviru njene
djelatnosti, prema zahtjevu Sefa Sluzbe te za svoj rad odgovara Sefu Sluzbe

u izvr8avanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Priruénik)

dodatne odgovornosti mogu proizaci iz Financijskog sporazuma i/ili Provedbenog
sporazuma koji ¢e biti potpisan izmedu MMPI i Drustva

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6756 Glavni inzenjer za koordinaciju i kontrolu dokumentacije

izvrS8ava zadatke koji se odnose na pripremu i nadzor (pregled) projektne
dokumentacije koju pripremaju druge sluzbe HZ Infrastrukture (Razvoj i gradenje) —
daje potvrdu o to€nosti dokumentacije; procjenjuje dovrSenost projekata i studija te
uskladenost sa zahtjevima EU

poduzima (ako je potrebno) potrebne aktivnosti za korekcije nedostataka projekata koji
se odnose na Kkvalitetu, sigurnost, cjelovitost projektne dokumentacije kao i na
uskladenost sa zahtjevima EU-a

podupire izvr§enje aktivnosti Sluzbe IPA PIU u skladu s tehni¢kim znanjem

daje nezavisan stru€an savjet

provodi zadatke za koje procjenjuje da su neophodni za Sluzbu za EU fondove u
okviru djelokruga rada, sukladno specifi¢nim zahtjevima programa / projekata

izvr8ava i druge potrebne zadatke prema naputku Sefa Sluzbe

sudjeluje na sastancima i doprinosi implementaciji i provedbi dogovorenih aktivnosti

u okviru svojih aktivnosti, identificira, vrednuje i upravlja operativnim rizicima koji se
odnose na projektnu dokumentaciju i informira Sefa Sluzbe o rizicima koji se mogu
pojaviti

suraduje s projektantima i drugim relevantnim sluzbama HZ| u izradi/ pripremi
projektne dokumentacije

nadzire pobolj$anja projekta; u suradnji s ostalim podrugjima HZI nadzire
implementaciju zahtjeva HZ| prema projektantima
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postuje zadane rokove u cilju izbjegavanja proceduralnih zastoja i prekoracenja rokova
sudjeluje u odredivanju kriterija za odabir projekta i za predlaganje indikativne liste
projekata

sudjeluje u izradi specifikacije za projekte i opisa projekata

sudjeluje u izradi i redovito revidira i unaprjeduje/poboljSava procedure (Priru¢nik)
izvjeStava pravovremeno i to¢no voditelja grupe i Sefa Sluzbe a prema zahtjevu
provodi kontrole i izraduje posebne izvjestaje

duzan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moze predloziti
Voditelju Grupe i Sefu Sluzbe za EU fondove ona usavrSavanja u kojima bi zelio
sudjelovati. Voditelj Grupe i/ili Sef Sluzbe ée poduprijeti daljnji razvoj Glavnog
inZenjera za koordinaciju i kontrolu dokumentacije u skladu s primjerenosc¢u tecaja,
vremenskom i financijskom raspolozivoS¢u

odgovoran je za planiranje radnog opterecenja i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuéi prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce

gore navedena lista odgovornosti nije isklju€iva. Dodatne odgovornosti mogu proizaci
iz uputa voditelja Grupe i Sefa Sluzbe za EU fondove. Za svoj rad odgovara voditelju
Grupe i Sefu Sluzbe za EU fondove

u izvr8avanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Priru¢nik)

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6757 Specijalist za pripremu aplikacija

priprema aplikacija za zeljezni¢ke infrastrukturne projekte financirane iz EU fondova u
skladu za zahtjevima EU-a radi podnoSenja na odobrenje EK

sudjeluje na sastancima i doprinosit realizaciji dnevnog reda/zapisnika i provedbi
nastavnih aktivnosti

u okviru svojih aktivnosti, identificira, vrednuje i upravlja operativnim rizicima koji i
informira Sefa Sluzbe o rizicima koji se mogu pojaviti

provodi zadatke koji su potrebni u skladu s aktivhostima Sluzbe za EU fondove i u
okviru svoje djelatnosti rada, prema zahtjevu voditelja grupe i Sefa Sluzbe

izraduje i potvrduje dokumentaciju koja je potrebna za podno3enje EK zahtjeva za
financiranje u skladu s procedurama (Priru¢nik)

sudjeluje u izradi i redovito revidira i unaprjeduje / poboljSava procedure
(Priru¢nik)lzvje$cuje pravovremeno i to€no voditelja grupe i Sefa Sluzbe za EU fondove
duzan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moze predloziti
voditelju Grupe i/ili Sefu Sluzbe za EU fondove ona usavrSavanja u kojima bi Zelio
sudjelovati. Voditelj Grupe i/ili Sef Sluzbe ée poduprijeti daljnji razvoj Specijalista za
pripremu aplikacija u skladu s primjereno$cu te€aja, vremenskom i financijskom
raspolozivoséu

odgovoran je za planiranje radnog opterecenja i efikasnim upravljanjem radnog
vremena, ukljuujuci prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce

gore navedena lista odgovornosti nije isklju€iva. Dodatne odgovornosti mogu proizaci
iz uputa voditelja Grupe i Sefa Sluzbe za EU fondove.

u izvr8avanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Priru¢nik). Za svoj rad odgovara voditelju Grupe i Sefu Sluzbe za EU fondove

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6758 Glavni referent za izvjescivanje i pohranu dokumentacije

sudjeluje u realizaciji zadataka Sluzbe za EU fondove putem upravljanja bazom
podataka, upravne potpore i stvaranja sigurnog i efikasnog radnog okruzenja

formira i azurira bazu podataka / dokumentaciju svih aktivnosti u provedbi EU
programa

osigurava cjelovit, to¢an i dosljedan arhiv u cilju osiguranja kvalitete u izvjeStavanju i
revizorskog traga

prikuplja, analizira, interpretira, podatke o provedbi projekata za potrebe izvjeScivanja
izraduje izvie$¢a o aktivnostima HZ| u provedbi programa EU, operacija i projekata
oblikuje obrasce za prikupljanje podataka u skladu sa sporazumima, ugovorima i/ili
MoP, kojima se ureduje obveze izvjeScivanja

azurira podatke u MIS-u

sudjeluje na sastancima i pridonosi realizaciji naknadnih aktivnosti

azurira i osigurava to¢nost baze podataka Sluzbe za EU fondove

u okviru svojih aktivnosti identificira, vrednuje i upravlja operativnim rizicima koji se
odnose na projektnu dokumentaciju i informira Sefa Sluzbe o rizicima koji se mogu
pojaviti

postuje sve rokove za podnoSenje (redoviti i na zahtjev) i raspodjelu izvjestaja

daje preporuke za poboljSanje sustava izvjesc€ivanja

sudjeluje u izradi i redovito revidira i unaprjeduje/poboljSava procedure (Priru¢nik)
izvjeScuje pravovremeno i tocno voditelja grupe i Sefa Sluzbe za EU fondove

gore navedena lista odgovornosti nije isklju€iva. Dodatne odgovornosti mogu proizaci
iz uputa voditelja grupe i Sefa Sluzbe za EU fondove. Za svoj rad odgovara voditelju
grupe.

u izvrSavanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Priru¢nik)

odgovoran je za planiranje radnog opterecenja i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuci prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce.

duzan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moze predloziti
voditelju grupe i/ili Sefu Sluzbe za EU fondove ona usavr$avanja u kojima bi zelio
sudjelovati. Voditelj grupe i/ili Sef Sluzbe ¢e poduprijeti daljnji razvoj Glavnog referenta
za izvjeS€ivanje i pohranu dokumentacije u skladu s primjerenoS¢u tecaja,
vremenskom i financijskom raspolozivoS¢u

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6759 Strucni prevoditelj za engleski jezik

prevodi pisane materijale (dopise, sporazume, izvjeStaje i dr.) s engleskog jezika na
hrvatski i obrnuto osiguravajuci, koliko je god moguce, da je prevedeni tekst jasan i
toCan

prevodenje na sastancima, konferencijama i dr.

kontrola to€nosti i ispravnosti prijevoda i odrzavanje vremenskih rokova

lektura i provjera konac¢ne verzije prijevoda

pomaze i podupire HZI IPA / IB &lanove struénim jeziénim znanjem
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suradivanje sa HZI IPA / IB ¢&lanovima u raspravljanju nejasnih to¢aka / dijelova
povezivanje i suradnja sa ¢lanovima tima koji radi na EU fondovima i drugih podrucja /
sluzbi HZI, po potrebi

u izvrSavanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u IPA
procedurama

postuje tajnost svog rada i u potpunosti razumije da izvan posla ne smije raspravljati
niti o jednom aspektu posla

gore navedena lista odgovornosti i zadataka nije iskljuCiva. Dodatne odgovornosti
mogu proizadi iz uputa Sefa Sluzbe za EU fondove

za svoj rad odgovara voditelju grupe i Sefu Sluzbe za EU fondove

duZan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moZe predloZiti
voditelju grupe i Sefu Sluzbe za EU fondove ona usavrSavanja u kojima bi Zelio
sudjelovati. Voditelju grupe i Sef Sluzbe za EU fondove ¢e poduprijeti daljnji razvoj
Stru€nog prevoditelja za engleski jezik u skladu s primjereno$cu teaja, vremenskom i
financijskom raspolozivoséu

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6760 Administrator

pruza podrsku svim radnicima Sluzbe u izvr§enju zadataka

vodenje djelovodnika (knjige ulazne i izlazne poste) i arhiviranje poste

distribucija ulazne poste prema primateljima | drugim osobama ukoliko to procijeni da
je potrebno

organizira pravovremeno i na dokaziv nacin (za potrebe revizije) otpremu izlazne
dokumentacije faksom, poStom, elektronskom postom ili kurirskom otpremom

otprema ponudbene dokumentacije

primanje i ¢uvanje ponuda prije otvaranja i ocjene

pisanje poslovnih pisama

fotokopiranje i uvezivanje dokumenta

rukovanje telefonskim uredajima, ako je primjenjivo

odrzavanje, narucCivanje i kontrola zaliha uredskog materijala

primanje stranaka

postuje tajnost svog rada i u potpunosti razumije da izvan posla ne smije raspravljati
niti o jednom aspektu posla

duZan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder mozZe predloziti
voditelju grupe i Sefu Sluzbe za EU fondove ona usavrSavanja u kojima bi Zelio
sudjelovati.

gore navedena lista odgovornosti i zadataka nije iskljuCiva. Dodatne odgovornosti
mogu proizadi iz uputa voditelja grupe i Sefa Sluzbe za EU fondove

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova
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Grupa za natjec¢ajne postupke
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6761 Voditelj grupe

koordinira i nadzire rad Grupe za natjeCajne postupke osiguravajuc¢i da se prate i
primjenjuju pravila, propisi i postupci EK-a

osigurava izvrdenje rada Grupe, u skladu sa financijskim/provedbenim sporazumima,
pravilima i postupcima EU-a i odgovaraju¢im nacionalnim zakonodavstvom

provjerava svu dokumentaciju koju pripremi podredeno osoblje prije njene predaje Sefu
Sluzbe

u uskoj suradnji sa Sefom Sluzbe osigurava da je osoblije Grupe upoznato sa svim
primjenjivi postupcima (Prirucnik)

osigurava da osoblje Grupe poSstuje tajnost svog rada i da u potpunosti razumije da
izvan posla ne smije raspravljati niti o jednom aspektu posla

provodi kontrolu i provjerava dokumentaciju (ToR, natje€ajnu dokumentaciju) koju
pripremi podredeno osoblje

redovnim revizijama nadzire i kontrolira izvrSenje zadataka u Grupi

mora biti potpuno upoznat sa postupkom nabave koji se primjenjuje, i u uskoj suradnji
sa Sefom Sluzbe, pomagati osoblju Grupe za natje€ajne postupke u interpretaciji i
primjeni postupaka (PRAG)

planira natje€ajne aktivnosti u suradnji sa Sefom Sluzbe za EU fondove (priprema i
redovito prac¢enje planova nabave)

ima izravnu kontrolu nad osobljem Grupe u pogledu pridrZzavanja svih rokova kako bi
se izbjegle situacije kojima se stvaraju proceduralni problemi za Sluzbu

osigurava da postupci izvjeStavanja od strane osoblja Grupe budu pravovremeni i
ispravno primijenjeni

pridonosi izradi i redovitoj reviziji i dogradnji/poboljSanju postupaka (Priru¢nik) vezanih
uz zadatke HZI IPA / IB

osigurava da je vodenje evidencija i arhive Grupe u skladu sa zahtjevima pravila i
odredbi EU-a

nadzire odrZavanje jasnog i potpunog sustava arhiviranje koji vodi podredeno osoblje i
osigurava da to osoblje primjenjuje poliiku HZI IPA / IB vezanu uz razmjenu
informacija (izjava o povjerljivosti i nepristranosti)

sudjeluje na internim sastancima i pridonosi formalizaciji dnevnih redova/zapisnika
povezanih sastanaka i medu ostalim u implementaciji i nastavnim aktivnostima,
odgovoran je za planiranje radnog opterecenja Grupe i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuéi prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce.

obavjeStava Sefa Sluzbe o obrazovnim potrebama osoblja Grupe za natjeCajne
postupke.

duzan se je usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe te moze predloziti Sefu
Sluzbe za EU fondove ona usavr$avanja u kojima bi Zelio sudjelovati. Sef Sluzbe za
EU fondove c¢e poduprijeti daljnji razvoj voditelja Grupe u skladu s primjerenoScu
te€aja, vremenskom i financijskom raspolozivoséu

motivira osoblje jedinice

osigurava djelotvoran rad Grupe pomocu svakodnevnih kontakata s osobljem Grupe i
u uskoj suradnji sa Sefom Sluzbe

identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i ukazuje Sefu Sluzbe za EU
fondove na sve potencijalne rizike iz svog podrucja rada

gore navedena lista odgovornosti nije iskljuciva; dodatne odgovornosti mogu proizadi iz
uputa Sefa Sluzbe za EU

provodi druge zadatke u vezi sa aktivhostima Sluzbe za EU fondove i u okviru njene
djelatnosti, prema zahtjevu Sefa Sluzbe te za svoj rad odgovara Sefu Sluzbe
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u izvrSavanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Prirucnik)

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6762 Specijalist za postupke nabave

pod nadzorom voditelja Grupe za natjeCajne postupke izvrSava zadatke vezane uz
nabavu za EU financirane projekte te osigurava postivanje pravila, propisa i postupaka
EK-a,

provodi zadatke koje smatra da su potrebni u vezi sa aktivnhostima Sluzbe za EU
fondove i u okviru njegove nadleznosti prema zahtjevu voditelja Grupe za natjeCajne
postupke i/ili Sefa Sluzbe za EU fondove

priprema i provjerava svu dokumentaciju koja je potrebna u skladu sa postupcima
(Prirucnik)

izvrSava poslove Grupe u skladu sa sporazumima o financiranju/provedbi, pravilima i
postupcima EU-a i primjenjivim nacionalnim zakonodavstvom

izraduje nacrt natjeCajne dokumentacije (ToR, tehni¢ke specifikacije, natjeCajne
dosjee) u kojima primjenjuje postupke javne nabave (Priru¢nik, PRAG)

doprinosi planiranju natjeajnih aktivnosti u suradnji sa voditeliem Grupe (priprema i
redovito pracenje planova nabave

izvrS8ava aktivnosti nabave osiguravajuéi da se odgovarajuc¢i postupci i kontrole
primjenjuju na vrijeme i na ispravan nacin

u izvrSavanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Priruénik)

postuje tajnost svog rada i u potpunosti razumije da izvan posla ne smije raspravljati
niti o jednom aspektu posla

sudjeluje na internim sastancima i pridonosi formalizaciji dnevnih redova/zapisnika
povezanih sastanaka i medu ostalim u implementaciji i nastavnim aktivnostima,

u okviru svojih aktivnosti, identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje voditelju Grupe / Sefu Sluzbe za EU fondove na sve potencijalne rizike
pravovremeno i ispravno primjenjuje postupke izvjeStavanja

primjenjuje politiku HZI IPA / IB glede razmjene informacija.

pridonosi izradi i redovitoj reviziji i dogradniji/poboljSanju postupaka (Priru¢nik) vezanih
uz zadatke HZI IPA / IB

postuje sve rokove kako bi se izbjegle situacije kojima se stvaraju proceduralni
problemi za Sluzbu

odgovoran je za planiranje i efikasno upravijanjem radnim vremenom, ukljuCujuci
prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce

duzan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moze predloziti
voditeliu Grupe za natje€ajne postupke i/ili Sefu Sluzbe za EU fondove ona
usavrSavanja u kojima bi Zelio sudjelovati. Voditelj Grupe za natjeCajne postupke i/ili
Sef Sluzbe za EU fondove ¢e poduprijeti daljnji razvoj Specijaliste za postupke
nabave u skladu s primjereno$¢u tecaja, vremenskom i financijskom raspolozivoséu
gore navedena lista odgovornosti nije isklju¢iva. Dodatne odgovornosti mogu proizaci
iz uputa voditelja Grupe za natje€ajne postupke i/ili Sefa Sluzbe za EU fondove
odgovara voditelju Grupe za natje€ajne postupke i Sefu Sluzbe za EU fondove

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za ocjenu ponuda i ugovaranje

185

6763 Voditelj grupe

koordinira i nadzire rad Grupe u aktivhostima koje su vezane uz ocjenu ponuda i
ugovaranje projekta koje financira EU osiguravajuci da se prate i primjenjuju pravila,
propisi i postupci EK-a. Osigurava dobru suradnju unutar jedinice i pravovremeno
izvrS8avanje njenih duznosti

osigurava izvrSenje rada Grupe u skladu sa financijskim/provedbenim sporazumima,
pravilima i postupcima EU-a i odgovaraju¢im domacim zakonodavstvom

provodi kontrolu i provjeru rada koji obavi podredeno osoblje (ugovori, dodatci
ugovoru, administrativne naredbe i pisma) te nadzire rad stru¢njaka za FIDIC vezano
uz upravljanje ugovorima prije predaje Sefu SluZzbe za EU fondove

u uskoj suradnji sa Sefom Sluzbe za EU fondove osigurava da je osoblje Grupe
upoznato sa svim primjenjivim postupcima i pravilima u pogledu nabave i nepravilnosti,
a u skladu sa primjenjivim pravilima EK-a

pravna analiza dokumentacije, stru¢nih misljenja, prijedloga za postupanja u provedbi
projekata i drugih akata

osigurava da osoblje Grupe postuje tajnost svog rada i da u potpunosti razumije da
izvan posla ne smije raspravljati o niti jednom aspektu posla

djeluje kao predsjednik/tajnik odbora za ocjenu ponuda po odluci $efa Sluzbe za EU
fondove a u dogovoru sa odgovornom osobom HZI IPA / IB / MMTPR

redovnim revizijama nadzire i kontrolira izvrSenje zadataka u Grupi

osigurava postivanje postupaka i daje savjete i administrativhu podrsku u provodenju
postupka ocjene ponuda i pripreme izvjeS¢a o ocjeni ponuda

ima izravnu kontrolu nad osobljem Grupe u pogledu pridrzavanja svih rokova kako bi
se izbjegle situacije kojima se stvaraju proceduralni problemi za Sluzbu za EU fondove
u izvrSavanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Priruc¢nik)

osigurava da postupci izvjeStavanja od strane osoblja Grupe budu pravovremeni i
ispravno primijenjeni

provodi kontrole i revizije izvje$¢a kako je odredeno u Priru¢niku

osigurava da osoblje Grupe primjenjuje politiku vezanu uz razmjenu informacija unutar
HZI IPA /1B (Izjava o povjerljivosti i nepristranosti)

pridonosi izradi, redovitoj reviziji i dogradnji/poboljSanju postupaka (Priru¢nik) vezanih
uz zadatke HZI IPA / IB

osigurava da je vodenje evidencija i arhive Grupe u skladu sa zahtjevima pravila i
odredbi EU i financijskim upravljanjem

identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i ukazuje Sefu Sluzbe za EU
fondove na sve potencijalne rizike

odgovoran je za planiranje radnog optereéenja i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuéi prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce

izvjeStava Sefa Sluzbe za EU fondove o obrazovnim potrebama osoblja Grupe

duzan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moze predloziti Sefu
Sluzbe ona usavr$avanja u kojima bi Zelio sudjelovati. Sef Sluzbe ée poduprijeti
daljnji razvoj voditelja Grupe za ocjenu ponuda i ugovaranje u skladu s primjerenoséu
te€aja, vremenskom i financijskom raspolozivo$c¢u

motivira osoblje Grupe

56



186

osigurava rad Grupe na djelotvoran nacin kroz svakodnevne kontakte sa osobliem
Grupe i u uskoj suradnji sa Sefom Sluzbe za EU fondove

sudjeluje na internim sastancima i pridonosi formalizaciji dnevnih redova/zapisnika
povezanih sastanaka i medu ostalim u implementaciji i nastavnim aktivnostima,

gore navedena lista odgovornosti nije isklju€iva. Dodatne odgovornosti mogu proizaci
iz uputa Sefa Sluzbe

provodi druge zadatke koje smatra potrebnim u vezi sa aktivnostima Sluzbe za EU
fondove i u okviru njene djelatnosti i prema zahtjevu Sefa Sluzbe za EU fondove te za
svoj rad odgovara $efu Sluzbe

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6764 Specijalist za postupke ugovaranja

pod nadzorom voditelja Grupe provodi zadatke koji su mu dodijeljeni vezano uz
ugovaranje projekata koje financira EU te osigurava da se poStuju pravila, odredbe i
postupci EU-a i u skladu s financijskim / provedbenim sporazumima, pravilima |
postupcima EU-a | odgovaraju¢im domacim zakonodavstvom

daje stru¢na misljenja o odredbama IPA/PRAG i primjeni FIDIC ugovora

provodi zadatke koji su potrebni u vezi sa aktivnostima Sluzbe za EU fondove i u
okviru njene djelatnosti, prema zahtjevu voditelja Grupe i/ili Sefa Sluzbe za EU fondove
priprema i potvrduje svu dokumentaciju koja je potrebna u skladu sa Priru¢nikom.
izraduje nacrte ugovora, dodataka ugovoru, administrativnih naloga i dodatnih dopisa
provjerava svu dokumentaciju koju predaje nadzorni inZenjer vezanu uz vodenje
ugovora

sudjeluje na internim sastancima | pridonosi formalizaciji dnevnih redova/zapisnika
povezanih sastanaka | medu ostalim u implementaciji i nastavnim aktivhostima

u okviru svoje djelatnosti, identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje voditelju Grupe na sve potencijalne rizike

priprema posebne uvjete ugovora

postuje tajnost svog rada i da u potpunosti razumije da izvan posla ne smije
raspravljati o niti jednom aspektu posla

pridonosi organizaciji i aktivhostima Odbora za ocjenu ponuda u pogledu primjenjivih
postupaka (Priru¢nik, PRAG)

djeluje kao predsjednik/tajnik/promatra¢ Odbora za ocjenu ponuda

priprema izvjestaje o kratkoj listi i izvjeStaje o ocjeni ponuda

obavlja upravljanje ugovorom za ugovore o radovima i uslugama

postuje sve rokove kako bi se izbjegle situacije kojima se stvaraju proceduralni
problemi za Sluzbu za EU Fondove ili HZI IPA / IB

na vrijeme i na ispravan nacin primjenjuje postupke izvjeStavanja

u izvrSavanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Prirucnik)

pridonosi izradi, redovitoj reviziji i dogradnji/poboljSanju postupaka (Priru¢nik) vezanih
uz zadatke HZI IPA / 1B

pridonosi planiranju aktivnosti ugovaranja zajedno sa voditeliem Grupe i/ili Sefom
Sluzbe za EU fondove

odgovoran je za planiranje radnog opterecenja i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuci prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce
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duzan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moze predloziti
voditelju Grupe za ocjenu ponuda i ugovaranje i/ili Sefu Sluzbe za EU fondove ona
usavrSavanja u kojima bi Zelio sudjelovati. Voditelj Grupe za ocjenu ponuda i
ugovaranje if/ili Sef Sluzbe za EU fondove ¢e poduprijeti daljnji razvoj Poslovnog
konzultanta za FIDIC ugovore u skladu s primjerenoséu te€aja, vremenskom i
financijskom raspoloZivo$éu

gore navedena lista odgovornosti nije isklju€iva. Dodatne odgovornosti mogu proizaci
iz uputa Sefa Grupe za ocjenu ponuda i ugovaranje i/ili Sefa Sluzbe za EU fondove
odgovara voditelju Grupe za ocjenu ponuda i ugovaranje i Sefu Sluzbe za EU fondove,
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za provedbu projekata

187

188

6765 Voditelj grupe

koordinacija na pripremi studijske i projektne dokumentacije za ocjenu i realizaciju
projekta

izrada i pracenje terminskih i financijskih planova provedbe projekta; komunikacija i
uskladivanje s mjerodavnim ministarstvima

koordinacija pripreme tehni¢kih specifikacija i natjeCajne dokumentacije u skladu s EU
pravilima (PRAG)

sudjelovanje u provedbi natje€aja te ocjeni ponuda i prijedlozima za ugovaranje
sudjelovanje u pripremi ugovora za nabavu roba i usluga te ustupanje radova
koordinacija aktivnosti i sudionika na ishodenju svih potrebnih misljenja, suglasnosti i
dozvola

koordinacija aktivnosti i sudionika na nabavi materijala i opreme

koordinacija aktivnosti i sudionika u izvedbi radova i nadzoru; kroz rad sa voditeljima
pojedinih dijelova projekata (gradevinski, SS, TK, EE) i/ili vanjskog nadzora i FIDIC
inZenjera

koordinacija aktivnosti i sudionika u tehni¢kom pregledu i prijemu objekta

arhiviranje dokumentacije vezane za projekt

u okviru svoje djelatnosti identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje na sve potencijalne rizike

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6155 Voditelj gradevinskog dijela projekta

pregledava projektnu/studijsku dokumentaciju i po potrebi pokrece izradu nove, za
gradevinski dio projekta

sudjeluje u pripremi tehnickih specifikacija i natje¢ajne dokumentacije

sudjeluje u tehniCkom dijelu ocjene ponuda za gradevinske radove i materijal

sudjeluje u pripremi ugovora za gradevinske radove i materijal
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organizira i koordinira pripremu i izvedbu gradevinskog dijela projekta; kao veza
izmedu struénih sluzbi i nadzora HZ-a s jedne strane i izvodaca radova i FIDIC
inzenjera i/ili vanjskog nadzora s druge strane

organizira i sudjeluje u tehni¢kom prijemu gradevinskog dijela projekta

izraduje i prati realizaciju terminskih i financijskih planova provedbe gradevinskog dijela
projekta, usuglasava sa svim sudionicima projekta

kontrolira i ovjerava fakture za gradevinski dio projekta, uskladuje s izvodatem radova
i FIDIC inZzenjerom i/ili vanjskim nadzorom

inicira i organizira sve aktivnosti vezano uz uskladenje KM, kao veza izmedu stru¢nih
sluzbi i nadzora HZ-a s jedne strane i izvodada radova i FIDIC inZenjera i/ili vanjskog
nadzora s druge strane

pravodobno poduzima sve korektivne mjere radi osiguranja uredne provedbe
gradevinskog dijela projekta

odgovoran je za ishodenje svih potrebnih suglasnosti, dozvola, misljenja i sl. od tijela
drzavne i lokalne uprave, potrebnih za uredno odvijanje gradevinskog dijela projekta
sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvie§¢a prema Upravi, ministarstvima i drugim
tijelima

arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta

u okviru svoje djelatnosti identificira, procjenjuje i upravlja operativhim rizicima i
ukazuje na sve potencijalne rizike

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6156 Voditelj SS dijela projekta

pregledava projektnu/studijsku dokumentaciju i po potrebi pokrecée izradu nove, za SS
dio projekta

sudjeluje u pripremi tehnickih specifikacija i natje€ajne dokumentacije

sudjeluje u tehni¢kom dijelu ocjene ponuda za SS opremu i ugradnju

sudjeluje u pripremi ugovora za SS opremu i ugradnju

organizira i koordinira pripremu i izvedbu SS dijela projekta; kao veza izmedu stru¢nih
sluzbi i nadzora HZ-a s jedne strane i isporuditelja opreme i izvodada radova te FIDIC
inZenjera i/ili vanjskog nadzora s druge strane

organizira i sudjeluje u tehnickom prijemu SS dijela projekta

izraduje i prati realizaciju terminskih i financijskih planova provedbe SS dijela projekta,
usugladava sa svim sudionicima projekta

kontrolira i ovjerava fakture za SS dio projekta, uskladuje s isporuciteljom opreme i
izvodacem radova te FIDIC inzenjerom i/ili vanjskim nadzorom

pravodobno poduzima sve korektivne mjere da osigura urednu provedbu SS dijela
projekta

odgovoran je za ishodenje svih potrebnih suglasnosti dozvola, misljenja i sl. od tijela
drZavne i lokalne uprave, potrebnih za uredno odvijanje SS dijela projekta

sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvieS¢a prema Upravi, ministarstvima i drugim
tijelima

arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta

u okviru svoje djelatnosti identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje na sve potencijalne rizike

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva
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obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6766 Voditelj TK dijela projekta

pregledava projektnu/studijsku dokumentaciju i po potrebi pokrece izradu nove, za TK
dio projekta

sudjeluje u pripremi tehnickih specifikacija i natje€ajne dokumentacije

sudjeluje u tehni¢kom dijelu ocjene ponuda za TK opremu i ugradnju

sudjeluje u pripremi ugovora za TK opremu i ugradnju

organizira i koordinira pripremu i izvedbu TK dijela projekta; kao veza izmedu stru¢nih
sluzbi i nadzora HZ-a s jedne strane i isporuditelja opreme i izvodacéa radova te FIDIC
inZzenjera i/ili vanjskog nadzora s druge strane

organizira i sudjeluje u tehni¢kom prijemu TK dijela projekta

izraduje i prati realizaciju terminskih i financijskih planova provedbe TK dijela projekta,
usugladava sa svim sudionicima projekta

kontrolira i ovjerava fakture za TK dio projekta, uskladuje s isporuciteljom opreme i
izvodaCem radova te FIDIC inzenjerom i/ili vanjskim nadzorom

pravodobno poduzima sve korektivhe mjere da osigura urednu provedbu TK dijela
projekta

odgovoran je za ishodenje svih potrebnih suglasnosti dozvola, misljenja i sl. od tijela
drzavne i lokalne uprave, potrebnih za uredno odvijanje TK dijela projekta

sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvjeS¢a prema Upravi, ministarstvima i drugim
tijelima

arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta

u okviru svoje djelatnosti identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje na sve potencijalne rizike

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6767 Voditelj EE dijela projekta

pregledava projektnu/studijsku dokumentaciju i po potrebi pokrece izradu nove, za EE
dio projekta

sudjeluje u pripremi tehnickih specifikacija i natje€ajne dokumentacije

sudjeluje u tehniCkom dijelu ocjene ponuda za EE opremu i ugradnju

sudjeluje u pripremi ugovora za EE opremu i ugradnju

organizira i koordinira pripremu i izvedbu EE dijela projekta; kao veza izmedu strucnih
sluzbi i nadzora HZ-a s jedne strane i isporugitelja opreme i izvodaéa radova te FIDIC
inzenjera i/ili vanjskog nadzora s druge strane

organizira i sudjeluje u tehni¢kom prijemu EE dijela projekta

izraduje i prati realizaciju terminskih i financijskih planova provedbe EE dijela projekta,
usugladava sa svim sudionicima projekta

kontrolira i ovjerava fakture za EE dio projekta, uskladuje s isporuciteliom opreme i
izvodacem radova te FIDIC inzenjerom i/ili vanjskim nadzorom

pravodobno poduzima sve korektivnhe mjere da osigura urednu provedbu EE dijela
projekta

odgovoran je za ishodenje svih potrebnih suglasnosti dozvola, misljenja i sl. od tijela
drzavne i lokalne uprave, potrebnih za uredno odvijanje EE dijela projekta
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sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvie§¢a prema Upravi, ministarstvima i drugim
tijelima

arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta

u okviru svoje djelatnosti identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje na sve potencijalne rizike

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Voditelj geodetskog dijela projekta

pregledava projektnu/studijsku dokumentaciju i po potrebi pokrecée izradu nove
sudjeluje u pripremi tehnickih specifikacija i natje¢ajne dokumentacije

sudjeluje u tehni¢kom dijelu ocjene ponuda

izraduje i prati realizaciju terminskih i financijskih planova provedbe
geodetskog/imovinsko-pravnog dijela  projekta, usuglaSava sa svim sudionicima
projekta

pravodobno poduzima sve korektivne mjere da osigura urednu provedbu projekta
odgovoran je za ishodenje svih potrebnih suglasnosti dozvola, misljenja i sl. od tijela
drzavne i lokalne uprave, potrebnih za uredno odvijanje projekta

suraduje s tijelima drzavne uprave, pravnim osobama s javnim ovlastima, sudskim
vjeStacima i ostalima u postupku ishodenja potrebnih dozvola i rjeSavanja imovinsko
pravnih odnosa

pribavlja dokaze o pravu gradnje

suraduje s tijelima drZzavne uprave, pravnim osobama s javnim ovlastima, sudskim
vjeStacima i ostalima u postupku provodenja zemljiSno knjizne provedbe

organizira i izraduje elaborate spajanja Cestica odnosno formiranja gradevinskih
Cestica

vodi evidenciju o stanju otkupa i imovinsko pravnih odnosa

organizira i radi na pribavljanju dokumentacije na postoje¢em stanju vlasni¢kih odnosa
sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvie§¢a prema Upravi, ministarstvima i drugim
tijelima

arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta

u okviru svoje djelatnosti identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje na sve potencijalne rizike

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za osiguranje kvalitete dokumentacije
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Voditelj Grupe

koordinira i nadzire rad Grupe osiguravajuéi da se prate i primjenjuju pravila, propisi i
postupci EK-a

osigurava izvréenje rada Grupe, u skladu sa financijskim/provedbenim sporazumima,
pravilima i postupcima EU-a i odgovarajuc¢im nacionalnim zakonodavstvom

provjerava svu dokumentaciju koju pripremi podredeno osoblje prije njene predaje Sefu
Sluzbe
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u uskoj suradnji sa Sefom Sluzbe osigurava da je osoblije Grupe upoznato sa svim
primjenjivi postupcima (Priru¢nik)
osigurava da osoblje Grupe postuje tajnost svog rada i da u potpunosti razumije da
izvan posla ne smije raspravljati niti o jednom aspektu posla
sudjeluje na internim sastancima i pridonosi formalizaciji dnevnih redova/zapisnika
povezanih sastanaka i medu ostalim u implementaciji i nastavnim aktivnostima,
u okviru svojih aktivnosti, identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje voditelju Grupe / Sefu Sluzbe za EU fondove na sve potencijalne rizike
pridonosi izradi i redovitoj reviziji i dogradniji/pobolj$anju postupaka (Priru¢nik) vezanih
uz zadatke HZI IPA / 1B
provodi kontrolu, provjerava i odobrava:

a. natje€ajnu dokumentaciju,

b. evaluacijske postupke i pripadaju¢u dokumentaciju (izvjeS¢a)

c. ugovore i dodatke ugovorima tijekom provedbe

izraduje naputke za podrucje natjeaja, evaluacija i ugovaranja temeljem revizorskih
nalaza i preporuka, statistike odbijenica, analiza standardnih procedura, naputaka EK-
a i/ili nacionalnog zakonodavstva

mora biti potpuno upoznat sa postupcima i pravilima nabave (EU i nacionalno
zakonodavstvo)

ima izravnu kontrolu nad osobljem Grupe u pogledu pridrZzavanja svih rokova kako bi
se izbjegle situacije kojima se stvaraju proceduralni problemi za Sluzbu i prekoracenje
rokova

osigurava da postupci kontrola i izvjeStavanja od strane osoblja Grupe budu
pravovremeni i ispravno primijenjeni

sudjeluje u provjerama na licu mjesta

odgovoran je za planiranje radnog optere¢enja Grupe i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuéi prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce.

obavjeStava Sefa Sluzbe o obrazovnim potrebama osoblja Grupe za osiguranje
kvalitete dokumentacije

duzan se je usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe te moze predloziti Sefu
Sluzbe za EU fondove ona usavr$avanja u kojima bi Zelio sudjelovati. Sef Sluzbe za
EU fondove ¢e poduprijeti daljnji razvoj voditelja Grupe u skladu s primjereno$c¢u
te€aja, vremenskom i financijskom raspolozivoScu

motivira osoblje jedinice

osigurava djelotvoran rad Grupe pomocu svakodnevnih kontakata s osobljem Grupe i
u uskoj suradniji sa Sefom Sluzbe

dodatne odgovornosti mogu proizaci iz Financijskog sporazuma i/ili Provedbenog
sporazuma koji ¢e biti potpisan izmedu MMPI i Drustva

provodi druge zadatke u vezi sa aktivnostima Sluzbe za EU fondove i u okviru njene
djelatnosti, prema zahtjevu Sefa Sluzbe te za svoj rad odgovara Sefu Sluzbe

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Poslovni konzultant za osiguranje kvalitete dokumentacije

pod nadzorom voditelja Grupe provodi zadatke koji su mu dodijeljeni vezano uz
kontrolu natje€ajne dokumentacije, evaluacijskih postupaka i pripadajucih izvjestaja, te
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kontrole ugovora i dodataka ugovora tijekom provedbe dokumentacije za projekte koje
financira EU

osigurava da se postuju pravila, odredbe i postupci EU-a i u skladu s financijskim /
provedbenim sporazumima, pravilima | postupcima EU-a | odgovarajuéim nacionalnim
zakonodavstvom

sudjeluje u izradi i tumacenju naputaka za podrucje natje€aja, evaluacija i ugovaranja
temeljem revizorskih nalaza i preporuka, statistike odbijenica, analiza standardnih
procedura, naputaka EK-a i/ili nacionalnog zakonodavstva

daje savjete o primjeni odredbi PRAG-a, Priru¢nika i drugih relevantnih propisa za
provedbu projekata financiranih iz EU fondova

provodi zadatke koji su potrebni u vezi sa aktivnostima Sluzbe za EU fondove i u
okviru njene djelatnosti, prema zahtjevu voditelja Grupe i/ili Sefa Sluzbe za EU fondove
priprema i potvrduje svu dokumentaciju koja je potrebna u skladu sa Priru¢nikom.
sudjeluje na internim sastancima i pridonosi formalizaciji dnevnih redova/zapisnika
povezanih sastanaka | medu ostalim u implementaciji i nastavnim aktivnostima
sudjeluje u provjerama na licu mjesta

u okviru svoje djelatnosti identificira, procjenjuje i upravlja operativnim rizicima i
ukazuje na sve potencijalne rizike

poStuje tajnost svog rada i da u potpunosti razumije da izvan posla ne smije
raspravljati o niti jednom aspektu posla

postuje sve rokove kako bi se izbjegle situacije kojima se stvaraju proceduralni
problemi za Sluzbu za EU Fondove ili HZI IPA / IB

na vrijeme i na ispravan nacin primjenjuje postupke izvjeStavanja

u izvrSavanju svojih zadataka, pridrzavat ¢e se postupaka propisanih u procedurama
(Priru¢nik)

pridonosi izradi, redovitoj reviziji i dogradnji/poboljSanju postupaka (Priruénik) vezanih
uz zadatke HZI IPA / 1B

odgovoran je za planiranje radnog optereéenja i efikasno upravljanje radnim
vremenom, ukljuujuéi prethodno planiranje odsutnosti, kada je moguce

duZan se usavrSavati sukladno planu edukacije Sluzbe a takoder moZe predloZiti
voditelju Grupe za osiguranje kvalitete dokumentacije i/ili Sefu Sluzbe za EU fondove
ona usavrSavanja u kojima bi zelio sudjelovati. Voditelj Grupe za osiguranje kvalitete
dokumentacije i/ili Sef Sluzbe za EU fondove ¢e poduprijeti daljnji razvoj Poslovnog
konzultanta za osiguranje kvalitete dokumentacije u skladu s primjerenoSc¢u tecaja,
vremenskom i financijskom raspoloZivoséu

gore navedena lista odgovornosti nije iskljuCiva. Dodatne odgovornosti mogu proizaci
iz uputa voditelja Grupe za osiguranje kvalitete dokumentacije i/ili Sefa Sluzbe za EU
fondove

odgovara voditelju Grupe za osiguranje kvalitete dokumentacije i Sefu Sluzbe za EU
fondove,

dodatne odgovornosti mogu proizaci iz Financijskog sporazuma i/ili Provedbenog
sporazuma koiji ¢e biti potpisan izmedu MMPI i Drustva

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova
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1.3.7. Sluzba za investicijsko planiranje i kontrolu
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6768 Sef sluzbe

organizira i koordinira rad sluzbe

planira aktivnosti i nadzire izvrSenje radnih zadataka

ustrojava izradu izvjeStaja

sudjeluje u utvrdivanju i izradi razvojne politike upravitelja infrastrukture

suraduje i koordinira aktivnosti s nadleznim ministarstvom, drzavnim tijelima, tijelima
lokalne uprave i javnim poduzecima

suraduje i koordinira aktivnosti sa stru¢nim sluzbama Drustva

suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

pokre¢e aktivnosti na izradi i sudjeluje u izradi planova investicija i planova tehnicke
dokumentacije

organizira i koordinira izradu investicijskih odluka i kontrolira uskladenost istih sa
planom investicija

prati realizaciju plana investicija i plana tehniCke dokumentacije

prati i kontrolira tijek ugovaranja, kontrolira ugovore i prati financijsku realizaciju istih
organizira zaprimanje, podjelu, kontrolu i arhiviranje privremenih i okon¢anih situacija
organizira zaprimanje, obradu, kontrolu i evidenciju nepredvidenih radova i izdaje
suglasnosti za iste

planira, organizira i nadzire aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja
sustava upravljanja kvalitetom

uskladuje aktivnosti koje se odnose na kvalitetu izmedu pojedinih podrucja, sukladno
zahtjevima HRN EN ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova te
za kontrolu provedbe poslova i radnih zadataka radnika kojima rukovodi

Grupa za plan
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6769 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

koordinira i izraduje izvie$¢a

pokrec¢e aktivnosti na izradi i sudjeluje u izradi viSegodi$njih i godiSnjih planova
investicija i planova tehni¢ke dokumentacije

organizira izradu investicijskin odluka i kontrolira uskladenost istih sa planom
investicija.

prati realizaciju plana investicija u zeljeznicku infrastrukturu.

organizira zaprimanje, podjelu, kontrolu i arhiviranje priviemenih i okon&anih situacija.
sudjeluje u izradi analiza i studija osuvremenjivanja i razvoja Zeljeznickih
infrastrukturnih podsustava

sudjeluje u radu komisije za pregled tehnicke dokumentacije

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova
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6770 Glavni referent za investicijsko planiranje

priprema podloge za izradu godi$njih i viSegodiSnjih planova investicijskih ulaganja
sudjeluje u izradi godidnjih i viSegodidnjih planova investicija.

sudjeluje u izradi planova studijske tehni¢ke dokumentacije i u izradi projektnih
zadataka

suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova pri definiranju investicijskih ulaganja

izraduje investicijske odluke i kontrolira uskladenost istih sa planom investicija

obavlja poslove na pripremi, donoSenju i realizaciji planskih dokumenata

izraduje izvjeS¢éa o investicijskom planiranju.

sudjeluje u radu komisije za pregled tehni¢ke dokumentacije

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6771 Glavni referent za praéenje realizacije investicija

sudjeluje u pripremi podloga za izradu godisnjih i viSegodiSnjih planova investicija
sudjeluje u izradi i kontrolira odluke o investiranju financijskih sredstava

suraduje sa stru€nim sluzbama na realizaciji odluka o investiranju nov€anih sredstava
prati realizaciju plana investicija i plana tehniCke dokumentacije

uspostavlja evidenciju privremenih i okoncanih situacija.

izraduje izvjeSca o realizaciji investicija

sudjeluje u radu komisije za pregled tehnicke dokumentacije

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6772 Samostalni referent za evidenciju investicija

sudjeluje u izradi izvjeStaja o izvrSenju investicijskih ulaganja po planskim
dokumentima,

sudjeluje u izradi izvjeStaja o izvrSenju investicija za potrebe izrade StatistiCkog
godiSnjaka

obavlja poslove vezane za pracenje investicija i vodi evidencije o:

planiranim investicijskim ulaganjima i realizaciji istih

planiranoj studijskoj i tehni¢koj dokumentaciji i realizaciji ugovora po istim

zavrSetku investicijskih ulaganja i aktiviranim objektima

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Grupa za kontrolu
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6773 Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova
koordinira i izraduje izvje$¢a
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organizira i vodi evidenciju provedbe postupaka ugovaranja, ugovora i aneksa ugovora
I jediniCnih cijena iz ugovora.

organizira zaprimanje, obradu, kontrolu i evidenciju nepredvidenih radova i izdaje
suglasnosti na nepredvidene radove.

organizira kontrolu tabelara okon¢anih radova.

organizira suradnju i suraduje sa stru¢nim sluzbama pri utvrdivanju poslovnih procesa
organizira pripremu podloga i sudjelovanje radnika u procesu planiranja godisnjih i
petogodiSnjih planova investicija i izvijeS§¢a o realizaciji istih

sudjeluje u radu komisije za pregled tehni¢ke dokumentacije

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6774 Glavni referent za praéenje ugovaranja

sudjeluje u izradi i kontrolira ugovore iz podrucja investicija u fazi donoSenja

vodi evidenciju provedbe postupaka ugovaranja, ugovora i aneksa ugovora

suraduje sa stru¢nim sluzbama na realizaciji ugovaranja

vodi evidenciju o jedini¢nim cijenama iz ugovora

izraduje izvjeSca o realizaciji ugovora

sudjeluje u pripremi podloga za izradu godisnjih i viSegodi$njih planova investicija
provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struCnosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6775 Glavni referent za kontrolu nepredvidenih radova

sudjeluje u izradi i kontroli ugovora iz podrudja investicija u dijelu nepredvidenih radova
zaprima, kontrolira obradu i vodi evidenciju nepredvidenih radova

izdaje suglasnosti na nepredvidene radove

kontrolira tabelar okon¢anih radova

suraduje sa stru¢nim sluzbama na realizaciji ugovaranja

izraduje izvjeSca o nepredvidenim radovima

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6776 Samostalni referent za evidenciju ugovora

sudjeluje u izradi izvjeStaja o izvrSenju po ugovorima,

obavlja poslove vezane za pracenje ugovora i vodi evidencije o:

ugovorima,

realizaciji ugovora

zaprimanju privremenih i okonc¢anih situacija i upucivanju istih u postupak

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
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Grupa za aktiviranje

204

205

206

Voditelj grupe

organizira, planira i koordinira rad grupe

koordinira i suraduje sa stru¢nim sluzbama poslova

koordinira i izraduje izvje$¢a iz djelokruga rada grupe

organizira i vodi evidenciju provedbe postupaka prijenosa zavrSene investicije na
imovinu u uporabi.

organizira zaprimanje, obradu, kontrolu i evidenciju zahtijeva za pokretanje postupka
prijenosa zavrSenih investicija na imovinu u uporabi.

organizira kontrolu evidencije i uskladenja svih troSkova (racuni, privremene situacije,
doprinosi, izvadnice...) nastalih tijekom izvodenja investicija.

sudjeluje u radu povjerenstva za provedbu postupka prijenosa zavrSenih investicija u
upotrebu

organizira suradnju i suraduje sa stru¢nim sluzbama pri utvrdivanju poslovnih procesa
organizira pripremu podloga i sudjelovanje radnika u procesu planiranja godisnjih i
petogodisnjih planova investicija i izvie$¢a o realizaciji istih

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru struénosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

Glavni referent za aktiviranje

sudjeluje u izradi izvje$¢a iz djelokruga rada grupe,

obavlja poslove vezane za zaprimanje, obradu, kontrolu i evidenciju zahtijeva za
pokretanje postupka prijenosa zavrsenih investicija na imovinu u uporabi

kontrolira evidencije i uskladenja svih troSkova (racuni, privremene situacije, doprinosi,
izvadnice...) nastalih tijekom izvodenja investicija

sudjeluje u radu povjerenstva za provedbu postupka prijenosa zavrdenih investicija u
upotrebu,

pripremu podloge i sudjeluje u procesu planiranja godidnjih i petogodiSnjih planova
investicija i izvjeS¢a o realizaciji

zaprima zapisnike o prijenosu zavrSenih investicija na imovinu u uporabi

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru¢nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu

odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svog opisa poslova

6737 Referent za aktiviranje

sastavljanje izvjeS¢a o kolaudaciji i radi na popisu opreme — osnovnih sredstava (za
realizaciju aktiviranja gradevina, postrojenja i uredaja)

ustrojava okoncani obracun i odluke o aktiviranju gradevina, postrojenja i uredaja
koordinira rad na uskladenju dokumentacije sa knjigovodstvom

provodi aktivnosti uspostave primjene, odrZzavanja i poboljSavanja sustava upravljanja
kvalitetom sukladno zahtjevima HRN NS ISO 9001 i dokumentima Drustva

obavlja ostale poslove u okviru stru€nosti i radnog iskustva sukladno potrebama iz
djelokruga rada utvrdenim Ugovorom o radu
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